
 

ZAŁĄCZNIK NR 2. INSTRUKCJA DO ZGŁASZANIA MIENIA DO UBEZPIECZENIA 
Charakter niniejszej instrukcji powoduje, że omówiono w niej w zwięzły sposób tylko najważniejsze 
kwestie dotyczące wypełniania druków zgłoszenia mienia do ubezpieczenia. W przypadku 
jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Koordynatorem Programu Ubezpieczeń Majątkowych. 

1. DOKUMENTY 

Komplet dokumentów składa się z następujących druków 
 zgłoszenie mienia do ubezpieczenia - wzór w Załączniku nr 3 
 szczegółowe wykazy mienia zgodnie - wzór w Załącznikach nr 4, 5, 6 
 zestawienie szkód (w przypadku ich wystąpienia w czasie ostatnich 3 lat) - wzór w Załączniku nr 7 

Zakłada się, że zgodnie obowiązującym trybem zawierania ubezpieczeń, wszystkie aktualnie czynne 
umowy ubezpieczeń mienia były zawarte przy udziale Działu Zamówień Publicznych Politechniki 
Śląskiej. Jeśli jednak zgłaszane do ubezpieczenia mienie zostało ubezpieczone poza obowiązującą 
procedurą to do zgłoszenia należy dołączyć kopie aktualnie obowiązujących polis. 

2. PRZEDMIOT I ZAKRES UBEZPIECZENIA 

Przewiduje się, że zgłoszenia do ubezpieczenia będą dotyczyć w pierwszym rzędzie następujących 
rodzajów mienia i conajmniej niżej wymienionych zakresów ubezpieczenia. 

 

szkody wyrządzone przez żywioły: 

pożar, wybuch, uderzenie pioruna, 
upadek pojazdu powietrznego, hura-
gan, powódź, śnieg, deszcz nawalny, 
uderzenie pojazdu w przedmiot, grad, 
obsuwanie się ziemi oraz zalanie 
przez wydostanie się cieczy z 
urządzeń wodno-kanalizacyjnych 

szkody wyrządzone przez osoby: 

kradzież z włamaniem, rabunek 
i dewastacja 
(pod warunkiem spełnienia 
minimalnych wymagań 
dotyczących zabezpieczeń 
przed włamaniem) 

budynki i budowle  ----- 

sprzęt elektroniczny 
stacjonarny i przenośny   

maszyny, urządzenia i 
aparaty techniczne  na wniosek zgłaszającego 

W przypadku potrzeby ubezpieczenia innych grup mienia lub innych ryzyk prosimy o wskazanie takiej 
potrzeby w formularzu zgłoszenia podając jednocześnie w kolumnie „uwagi” sugestii w tym zakresie. 
Ostateczny przedmiot i zakres ubezpieczenia zostanie wtedy ustalony po kontakcie z Koordynatorem 
Programu Ubezpieczeń Majątkowych 

3. SZCZEGÓŁOWE WYKAZY MIENIA 

W załącznikach 4, 5 i 6 podano wzory szczegółowych wykazów mienia najczęściej zgłaszanego do 
ubezpieczenia przez jednostki Uczelni - budynków i budowli, sprzętu elektronicznego oraz maszyn, 
urządzeń i aparatów technicznych. W przypadku zgłaszania innych grup mienia wzory wykazów 
zostaną przekazane w drodze indywidualnych uzgodnień. 

4. DOBÓR MIENIA DO UBEZPIECZENIA 

Na podstawie doświadczenia z minionych lat sugerujemy skoncentrowanie się na mieniu 
nieprzestarzałym technologicznie, np.: dla biurowego sprzętu komputerowego proponujemy przyjąć 
graniczny wiek urządzeń zgłaszanych do ubezpieczenia jako 3 lata. 

5. ZABEZPIECZENIE MIENIA 

W przypadku zamiaru objęcia mienia ubezpieczeniem od ryzyka kradzieży z włamaniem niezbędne 
jest spełnienie minimalnych wymagań dotyczących stosowanych zabezpieczeń. Wymagania te 
zestawiono w poniższej tabeli. Oświadczenie dotyczące spełnienia tych wymagań powinno być 
złożone w odpowiednim polu na formularzu zgłoszenia. Brak tej deklaracji, przy braku innych 
uzgodnień skutkuje nie objęciem mienia ubezpieczeniem od ryzyka kradzieży. 

W uzupełnieniu informujemy, że ubezpieczenie nie obejmie w żadnym razie kradzieży nienoszącej 
oznak włamania (usunięcie siłą zabezpieczeń) lub rabunku (odebranie przedmiotu pracownikowi przy 
użyciu siły lub groźby jej użycia)  

 



 

limit 
odpowiedzialności 
za każdą szkodę 

minimalne wymagane 
zabezpieczenia mienia przed włamaniem 

10 000 zł 

1. Ubezpieczone mienie powinno znajdować się w budynkach o trwałej konstrukcji, których 
ściany, stropy, podłogi i dachy wykonane są z materiałów i według technologii 
odpowiadającej rodzajowi obiektu oraz posiadają zabezpieczone otwory, które 
uniemożliwiają dostęp do ubezpieczonego mienia bez włamania. 

2. Wszystkie drzwi zewnętrzne prowadzące do lokalu (pomieszczenia), w którym znajduje 
się mienie, powinny być w należytym stanie technicznym oraz tak skonstruowane, 
osadzone i zamknięte, aby ich wyłamanie nie było możliwe bez użycia siły lub narzędzi, 
a otwarcie - bez użycia podrobionych lub dopasowanych kluczy. 

3. Wszystkie okna i otwory szklane w lokalu, w którym znajduje się ubezpieczone mienie 
powinny być w należytym stanie technicznym, właściwie osadzone i zamknięte, a ich 
wyłamanie lub wyważenie nie było możliwe bez pozostawienia śladów stanowiących 
dowód użycia siły i narzędzi. 

4. Drzwi oszklone nie mogą być zaopatrzone w zamki - zasuwy, które można otworzyć bez 
klucza, przez otwór wybity w szybie. 

5. Drzwi zewnętrzne powinny być zamknięte co najmniej jeden zamek wielozastawkowy lub 
kłódkę wielozastawkową albo elektroniczny - otwierany kartą magnetyczną 

6. Przy drzwiach dwuskrzydłowych jedno skrzydło powinno być unieruchomione przy 
pomocy zasuwy, u góry i u dołu od wewnętrznej strony lokalu 

do pełnej 
wysokości 

szkody 

Oprócz podanych powyżej dodatkowo obowiązują następujące wymagania 

7. Drzwi zewnętrzne powinny być zamknięte conajmniej na dwa zamki wielozastawkowe 
lub dwie kłódki wielozastawkowe zawieszone na oddzielnych skoblach albo na jeden 
zamek wielopunktowego ryglowania albo jeden zamek elektroniczny - otwierany kartą 
magnetyczną 

8. Okna, oszklone drzwi i inne zewnętrzne otwory w lokalach znajdujących się w piwnicach, 
suterenach, na parterach, a także w lokalach znajdujących się na wyższych 
kondygnacjach, do których jest dostęp z przybudówek, balkonów, tarasów i dachów, jak 
również zewnętrzne otwory na strychach i w piwnicach, z których jest przejście do 
dalszych pomieszczeń, powinny być ponadto na całej powierzchni zabezpieczone 
kratami, roletami przeciwwłamaniowymi aluminiowo-krzemowymi lub podobnymi, 
żaluzjami albo okiennicami stalowymi zamykanymi conajmniej na jeden zamek 
wielozastawkowy lub kłódkę wielozastawkową, szybami warstwowymi klasy co najmniej 
P3 (klasyfikacja na podstawie świadectwa kwalifikacyjnego wydanego przez 
upoważnioną jednostkę badawczą. Kraty, rolety, żaluzje i okiennice powinny być takiej 
konstrukcji i tak założone, aby przedostanie się do wnętrza nie było możliwe bez 
uprzedniego ich uszkodzenia za pomocą narzędzi. 

9. Wymogi punktów 7 i 8 nie mają zastosowania: 

a. w obiektach, w których ustanowiono stały dozór dla danego obiektu, przy czym za 
stały dozór uważa się strzeżenie ubezpieczonego lokalu przez osobę dorosłą, pod 
warunkiem, że strzeże ona wyłącznie danego obiektu  

b. gdy dla zabezpieczenia ubezpieczonego mienia stosuje się czynne i należycie 
konserwowane urządzenie alarmowe sygnalizujące włamanie w miejscu 
chronionego obiektu lub w miejscu odległym 

6. SUMA UBEZPIECZENIA 

Regułą generalną jest określenie sumy ubezpieczenia jako wartości odtworzenia z VAT. Przez 
wartość odtworzenia dla rzeczy ruchomych należy rozumieć cenę nabycia nowego przedmiotu tego 
samego rodzaju, typu, o takich samych parametrach technicznych.  

W przypadku budynków jest to koszt wybudowania nowego budynku o tej samej kubaturze i analo-
gicznym standardzie wyposażenia. Suma ubezpieczenia budynków i budowli nie uwzględnia wartości 
działki budowlanej. Nie wpływa na nią lokalizacja – decyduje szacunkowy kosztorysowy koszt 
inwestycji. 

Dopuszczalne jest podanie zamiast wartości odtworzeniowych wartości księgowych (początkowych). 
W tym przypadku należy jednak wziąć pod uwagę, że jeśli wartość księgowa jest istotnie niższa od 
wartości odtworzenia ew. odszkodowanie nie wystarczy na zastąpienie przedmiotu, który uległ 
szkodzie. Jeśli natomiast wartość księgowa istotnie przewyższa wartość odtworzenia to składka 
niepotrzebnie naliczana jest od zawyżonej podstawy, podczas gdy ew. odszkodowanie i tak nie 
przewyższy kosztu nabycia nowego przedmiotu. 

Domyślnie przyjmuje się, że wszystkie zgłaszane sumy ubezpieczenia to oszacowane wartości 



 

odtworzenia. Jeśli dla pewnych przedmiotów przyjęto wartość księgową początkową, informacja o tym 
powinna koniecznie zostać umieszczona w szczegółowym wykazie sprzętu w kolumnie „uwagi”– 
poprzez wpisanie symbolu „KB” ( jako wartość księgowa brutto). 

7. HISTORIA SZKÓD 

W przypadku wystąpienia w ostatnich 3 latach szkód w zakresie zgłaszanym do ubezpieczenia – 
należy w polu uwagi wpisać słowo „szkody” i załączyć formularz wg wzoru w Załączniku nr 7. 

Brak takiego wpisu jest równoważny deklaracji braku w ostatnich 3 latach szkód we wnioskowanym 
zakresie ubezpieczenia. 

Nie jest wymagane deklarowanie szkód, których likwidacja przebiegała za pośrednictwem 
Działu Gospodarczego Politechniki Śląskiej. 

 


