Gliwice, dn. 10.01.2018 r.

Informacje dotyczace realizacji zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 30.000€

Dla zaméwien 0 zagregowanej przez jednostke lub komérke zamawiajaca wartosci,
ktorych nie obejmuje obowigzek stosowania procedur zamoéwien publicznych wskazanych
przez Dzial OZ (zgodnie z §2 ust. 3 Zarzadzenia dot. obowigzkéw jednostek 1 komorek
organizacyjnych Politechniki Slaskiej w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych), ktérych warto$é nie przekracza 30 000 Euro, stosuje si¢ zasady opisane W
szczegolnosci w §6 oraz §7ww. Zarzadzenia.

1. W celu dokonania rozeznania cenowego rynku jednostka/komorka zamawiajgca moze np:

a) dokona¢ rozeznania ze stron internatowych,

b) przesta¢ do wykonawcéw/dostawcodw zapytanie,

¢) zamiesci¢ na wlasnej stronie internetowej zaproszenie do sktadania ofert,

d) przygotowal stosowne zaproszenie do sktadania ofert (wraz z ewentualnymi
zatgcznikami) i przekaza¢ je do Dzialu OZ w celu zamieszczenia na stronie BIP
Uczelni: http://administracja.polsl.pl/zamowienia/Lists/zamowienia30tys/Allltems.aspx

e) uzyskac¢ oferty w innych powszechnie dostepny sposob.

2. W celu zamieszczenia zaproszenie do sktadania ofert na stronie BIP Uczelni niezbedne jest
przestanie na adres 0z-aparatura@polsl.pl nastepujacych informacji oraz dokumentow:

a) dokumenty / zataczniki, ktore majg by¢ zamieszczone na stronie BIP powinny:
- by¢ w formie pdf lub word (tj. w takiej formie, w jakiej majg by¢ zamieszczone na
stronie)
- posiada¢ odpowiednia nazwe (identyfikujaca przedmiot zamowienia oraz rodzaj
pliku np. Formularz oferty”),
- by¢ podpisane przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan finansowych.

b) w temacie maila prosz¢ wpisac ,,Zaméwienie <30.000€ - zamiesci¢ na stronie BIP”

C) w tresci maila proszg podac:
- rodzaj zamowienia DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA,
- nazwe¢ przedmiotu zamowienia,
- date skladania ofert,
- oznaczenie jednostki zamawiajacej lub numer sprawy (jezeli zostal w jednostce
nadany).

3. Rozeznanie cenowe musi by¢ przeprowadzone zgodnie z Zarzadzeniem Nr 65/13/14
z poézniejszymi zmianami lub 66/13/14 z pézniejszymi zmianami. Przeprowadzenie
czynnosci zwigzanych z wyborem wykonawcy musi by¢ udokumentowane
1 zaprotokolowane, w szczegdlnosci musi by¢ sporzadzony protokédt z przeprowadzonych
czynnosci. Przyktadowe druki zaproszenia, formularza ofertowego czy protokolu
z czynnosci stanowig zatgczniki do ww. Zarzadzen lub do niniejszych wytycznych.

4. Kazdorazowo po zamieszczeniu na stronie BIP przekazanych przez jednostke
dokumentéw, OZ przesle (zwrotnym mailem) link do tej strony. W celu
udokumentowania zamieszczenia na stronie internetowej stosownych dokumentow
Jednostka moze wydrukowaé widok ww. strony 1 przechowywaé go wraz
opublikowanymi tam dokumentami/zatacznikami.



http://administracja.polsl.pl/zamowienia/Lists/zamowienia30tys/AllItems.aspx
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5. Dzial OZ nie weryfikuje przestanych dokumentéw ani tez nie dokonuje wyboru, ktore
zalaczniki zamie$ci¢ na stronie internetowe;.

6. W oparciu o oferte¢ wybranego wykonawcy, sporzadza si¢ zapotrzebowanie, ktére musi
by¢ zgodne z wynikiem przeprowadzonego rozeznania cenowego pod wzgledem
przedmiotu zamowienia, wartos$ci oraz wybranego wykonawcy.

a) Zgodnie z Zarzadzeniem 65/13/14 z poézn. zm. (w szczegélnosci §7)
wWWw. zapotrzebowanie wraz z wypelnionym 1 podpisanym ,,Protokotem
z przeprowadzenia rozeznania cenowego” oraz oferta/ofertami przekazuje si¢ na
sciezke akceptacji w systemie SOD.

b) Zgodnie z Zarzadzeniem 66/13/14 z poézn. zm. (w szczegdlnosci §6)
ww. zapotrzebowanie przekazuje na $ciezk¢ akceptacji w systemie SOD, protokot
sporzadza si¢ w eCZP, natomiast pozostate dokumenty musza by¢ przechowywane w
CZP lub w jednostce - zgodnie z zapisami w ww. §6.

Przyktadowe wzory:

- zaproszenie do sktadania ofert

- formularz oferty

- protokoét z rozeznania cenowego

Wzory niezbednych drukéw znajduja si¢ na stronie:
http://administracja.polsl.pl/zamowienia/default.aspx
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