Załącznik do wniosku nr  . . . . . . .
Przed wypełnieniem niniejszego załącznika, prosimy zapoznać się z „Instrukcją wypełniania Załącznika”

Dostawa / Usługa *

	1
	Tytuł/nazwa:  . . . . . . . .

	2
	Wartość zamówienia NETTO (szacunkowa)
	. . .  zł

	3
	Stawka podatku VAT w %
UWAGA! Do kwestii związanych z ustalaniem i potwierdzaniem stawki VAT upoważniona jest Kwestura.
podstawa prawna zastosowania stawki VAT innej niż podstawowa lub zwolnienia z VATu:  
………………………………………………………………………………………………..
	. . .  %

	4
	Wartość zamówienia NETTO została ustalona w dniu
	. . .

(data)

	5
	Podstawa (sposób, metoda) oszacowania wartości zamówienia
podanej w pkt 2
	

	6
	Opis przedmiotu zamówienia (wymagania, przeznaczenie):  . . . . . . . .

	7
	Kod CPV:  . . . . . . . .
Nazwa (ze słownika kodów CPV):  . . . . . . . .

	8
	Współfinansowanie zamówienia ze środków Unii Europejskiej

- procentowy udział tych środków w wartości zamówienia (jeżeli dotyczy)
	TAK / NIE *

. . .  %

	
	Informacje o realizacji przedmiotu zamówienia ze środków Unii Europejskiej lub innych 
oraz ewentualne informacje (dot. zamówień publicznych) o nałożonych na Zamawiającego obowiązkach wynikających z podpisanych umów na realizację projektów ze środków Unii Europejskiej lub innych (np. konieczność umieszczania logo, przekazania projektu ogłoszenia 
o zamówieniu, SIWZ, umowy itp.):



	9
	Szkolenie
	TAK / NIE *
	liczba osób  . . .

	
	
	na miejscu u użytkownika
	TAK / NIE *

	
	
	Szczególne wymagania dotyczące terminów i zakresu szkolenia (jeżeli dotyczy):
. . . . . . . .

	10
	Montaż
	TAK / NIE *

	
	Instalacja 
	TAK / NIE *

	
	Przetestowanie
	TAK / NIE *

	11
	Serwis
	autoryzowany / nieautoryzowany*

	
	Dostarczenie przy dostawie dokumentu określającego zasady świadczenia usług  przez serwis w okresie gwarancyjnym 
i pogwarancyjnym
	TAK / NIE *


	12
	Instrukcja obsługi
	w języku polskim
	TAK / NIE *

	
	
	w języku polskim lub (podać język)  . . . . . . . .
	TAK / NIE *

	
	
	w języku polskim i  . . . . . . . .
	TAK / NIE *

	
	
	w języku polskim lub (podać język)  . . . . . . . .
wraz z co najmniej skróconą wersją w języku polskim
	TAK / NIE *

	
	
	nie wymagana
	TAK / NIE *

	13
	Urządzenie/ urządzenia fabrycznie nowe
	TAK / NIE *

	
	Podać ewentualne inne warunki:  . . . . . . . .

	14
	Inne wymagania dotyczące realizacji zamówienia:  . . . . . . . .

	15
	Czy użytkownik, tj. jednostka zamawiająca, musi poczynić niezbędne przygotowania, w celu umożliwienia prawidłowej realizacji zamówienia przez Wykonawcę, np.:
	TAK / NIE *

	
	- remont sali/laboratorium (podać kiedy będzie przygotowana):  . . . . .
	TAK / NIE *

	
	- wykonanie fundamentu (podać kiedy będzie przygotowany):  . . . . .
	TAK / NIE *

	
	- możliwość bezkolizyjnego wniesienia urządzenia, np. wymiary otworów, korytarzy, schodów, winda, itp. (podać ww. informacje):  . . . . .
	TAK / NIE *

	
	- przygotowanie mediów (podać kiedy będą przygotowane):  . . . . .
	TAK / NIE *

	
	- inne:  . . . . . . . .

	16
	Realizacji zamówienia i płatności

	
	- realizacja kompleksowa, tj. cały przedmiot zamówienia i płatność jednorazowa po zakończeniu realizacji całego przedmiotu zamówienia
	TAK / NIE *

	
	- realizacja etapowa/częściowa (podać etapy/części):  . . . . . . . . i płatność jednorazowa po zakończeniu realizacji całego przedmiotu zamówienia
	TAK / NIE *

	
	- realizacja etapowa/częściowa (podać etapy/części):  . . . . . . . .
i płatność etapowa/częściowa (podać etapy/części):  . . . . . . . .
	TAK / NIE *

	17
	Miejsce realizacji (wydział, nr pomieszczenia, piętro, ulica, miejscowość):  . . . . . . . .

	18
	Terminy

	
	a) Termin realizacji:
- do  . . . . . .  dni / miesięcy * od dnia zawarcia umowy lub

- do  . . . . . .  dni / miesięcy * od dnia udostępnienia przez zamawiającego miejsca dostawy/instalacji* Zamawiający przewiduje udostępnienie ww. miejsca  . . . . . . . .
(np. na przełomie stycznia/lutego br., w I kwartale br., do miesiąca od podpisania umowy, itp.)

	
	b) Gwarancja jakości minimalna: . . . . . . . .  miesięcy / lat * od dnia odbioru przedmiotu zamówienia potwierdzonego protokołem odbioru końcowego

	
	c) Usuwanie usterek:
przystąpienie do usunięcia w ciągu  . . . . .  dni / godzin * od momentu zgłoszenia; dokonanie usunięcia w ciągu kolejnych  . . . . .  dni / godzin *; jeżeli dni to: kalendarzowe / robocze *
	TAK / NIE *

	
	Jeżeli czas naprawy będzie dłuższy, na żądanie Zamawiającego Wykonawca na czas naprawy musi dostarczyć sprzęt zastępczy o identycznych lub lepszych parametrach technicznych
	TAK / NIE *

	
	Podać ewentualne inne warunki:  . . . . . . . .



	PODMIOTOWE WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (pkt 19 – 23)
Stawianie i opisywanie warunków udziału w postępowanie nie jest obowiązkowe.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełniania mają na celu zweryfikowanie zdolności wykonawcy do należytego wykonania udzielanego zamówienia. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, powinien być związany z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamówienia.

	19
	Warunek w zakresie wiedzy i doświadczenia Wykonawcy

(nie ma konieczności stawiania takiego warunku, jeżeli nie dotyczy – NIE WYPELNIAĆ poniżej)

	
	Wykonanie przez Wykonawcę (zakończenie) co najmniej  . . . . .  dostaw/ usług,

z czego każda musi obejmować:

-  . . . . . . . . . .
- za min.  . . . . . . . .  zł brutto


	
	Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca musi złożyć:

	
	wykaz dostaw lub usług wraz z dowodami czy zostały wykonane należycie (np. referencjami) (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony 
i opisany warunek w tym zakresie)
	TAK / NIE *

	
	oświadczenie
	TAK / NIE *

	20
	Warunek w zakresie dysponowania przez Wykonawcę osobami

(nie ma konieczności stawiania takiego warunku, jeżeli nie dotyczy – NIE WYPELNIAĆ poniżej)

	
	Wykonawca musi dysponować minimum  . . . . . .  osobą /osobami (min. 1)
- posiadającą kwalifikacje w zakresie (jeżeli dotyczy) . . . . . . . .
- inne wymagania  . . . . . . . . . .

	
	Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca musi złożyć:

	
	- wykaz osób (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony i opisany warunek w tym zakresie)
	TAK / NIE *

	
	- oświadczenie
	TAK / NIE *

	21
	DOTYCZY USŁUG: 

Warunek w zakresie dysponowania przez Wykonawcę potencjałem technicznym 

(nie ma konieczności stawiania takiego warunku, jeżeli nie dotyczy – NIE WYPELNIAĆ poniżej)

	
	Wykonawca musi dysponować:  . . . . . . . . . .

	
	Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca musi złożyć:

	
	- wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług w celu wykonania zamówienia (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony i opisany warunek w tym zakresie)
	TAK / NIE *

	
	- oświadczenie
	TAK / NIE *

	22
	Warunek w zakresie posiadania  przez Wykonawcę stosownych uprawnień (zezwoleń, koncesji, licencji itp.) do wykonywania działalności 
lub czynności związanych z przedmiotem zamówienia (jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania)
	TAK / NIE *

	
	Jeżeli TAK, podać rodzaj i zakres zezwoleń, koncesji, licencji:  . . . . . . . .

	
	- koncesja, zezwolenie, licencja (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony i opisany warunek w tym zakresie)
	TAK / NIE *

	
	- oświadczenie
	TAK / NIE *


	23
	Warunek w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy

(nie ma konieczności stawiania takiego warunku, jeżeli nie dotyczy – NIE WYPELNIAĆ poniżej)

	
	a) posiadanie przez Wykonawcę, obowiązującego na dzień, w którym upływa termin składania ofert, ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, 
z sumą ubezpieczenia co najmniej: (kwota ta nie może przekraczać szacunkowej wartości zamówienia powiększonej o podatek VAT)
	. . . .  zł

	
	Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca musi złożyć:

	
	- opłacona polisa (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony 
i opisany warunek w tym zakresie)
UWAGA! Polisa ta jako potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postepowaniu nie służy zabezpieczeniu realizacji umowy, a jedynie potwierdza zdolność Wykonawcy do wykupienia ubezpieczenia. 
	TAK / NIE *

	
	- oświadczenie
	TAK / NIE *

	
	b) posiadanie przez Wykonawcę środków finansowych lub zdolności kredytowej, w wysokości co najmniej: (kwota ta nie może przekraczać szacunkowej wartości zamówienia powiększonej o podatek VAT)
	. . . .  zł

	
	Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca musi złożyć:

	
	- informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (obligatoryjnie w procedurach „dużych” – jeżeli został postawiony i opisany warunek w tym zakresie)
	TAK / NIE *

	
	- oświadczenie
	TAK / NIE *

	WYMAGANIA PRZEDMIOTOWE (pkt 24 – 26)

Wymaganie poniższych dokumentów nie jest obowiązkowe.


	24
	Zaświadczenie niezależnego podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że dostarczane produkty odpowiadają określonym normom lub specyfikacjom technicznym
	TAK / NIE *

	
	nazwa niezależnego podmiotu/ów uprawnionego/ych do kontroli jakości:  . . . . .

	
	nazwa/numer dokumentu/ów:  . . . . .

	
	nazwa i nr normy:  . . . . .

	
	zakres w jakim jest wymagany i jaki jest niezbędny do realizacji niniejszego zamówienia:  . . . . . . . .

	
	ww. dokumenty Wykonawca ma obowiązek złożyć:

	
	- wraz z ofertą
	TAK / NIE *

	
	- przed zawarciem umowy
	TAK / NIE *

	
	- wraz z dostawą 
	TAK / NIE *


	25
	Zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakościowymi 
	TAK / NIE *

	
	nazwa niezależnego/ych podmiotu/ów j.w.:  . . . . .

	
	nazwa/numer dokumentu/ów:  . . . . . 

	
	odwołanie do systemu zapewnienia jakości opartego na odpowiednich normach europejskich 
(np. nazwa i nr normy):   . . . . .

	
	zakres w jakim jest wymagany i jaki jest niezbędny do realizacji niniejszego zamówienia:  . . . . . .

	
	ww. dokumenty Wykonawca ma obowiązek złożyć: 

	
	- wraz z ofertą
	TAK / NIE *

	
	- przed zawarciem umowy
	TAK / NIE *

	
	- wraz z dostawą
	TAK / NIE *

	26
	Kryteria oceny ofert 
Wymaganie i opisywanie pozacenowych kryteriów oceny ofert jest obowiązkowe.

Maksymalna liczba punktów do uzyskania we wszystkich kryteriach musi wynosić w sumie 100

	
	a) Cena 
	. . .  pkt

	
	b) Inne (podać jakie i szczegółowo opisać sposób przyznawania punktów):  

………………………………………………………….. - . . .   pkt


	27
	Członkowie Komisji Przetargowej

(imię, nazwisko, tytuły, tel./fax, e-mail, symbol jednostki)
	

	28
	Imię i nazwisko dysponenta środków finansowych lub upoważnionego przedstawiciela 
(osoba podana w tym punkcie akceptuje SIWZ oraz umowę w sprawie zamówienia publicznego z ramienia jednostki zamawiającej podpisując listę kontrolną)
	

	29
	Imiona i nazwiska osób przygotowujących opis przedmiotu zamówienia
	

	30
	Imiona i nazwiska osób ustalających szacunkową wartość zamówienia
	

	31
	Imiona i nazwiska osób określających kryteria oceny ofert
	


	32
	Przykłady przedmiotu zamówienia, które spełniają wszystkie wymagania techniczne 
(jeżeli są znane)
	(np. producent, marka, typ)


TABELA PARAMETRÓW TECHNICZNYCH

	Lp.
	Wymagane parametry – opis

	Parametry techniczne charakteryzujące konkretne oferowane przez Wykonawcę urządzenie

	1
	2
	3

	1.
	
	TAK / NIE 
lub
 …………………………. 
Wykonawca może w tym miejscu albo skreślić jedno 
ze słów: „TAK” lub „NIE” albo może podać pełny opis/ wartość wymaganego parametru tudzież inną istotną 
dla Zamawiającego informację dotyczącą oferowanego  

przedmiotu zamówienia.
Skreślenie słowa „NIE” i pozostawienie słowa „TAK” oznaczać ma, iż zaproponowane urządzenie, spełnia co najmniej wymagany przez Zamawiającego parametr minimalny, tj. charakteryzuje się identycznym lub

lepszym.
Decyzja co do sposobu wypełnienia przez Wykonawcę 

tej części tabeli należy do jednostki zamawiającej.



	2.
	
	

	3.
	
	

	Lp.
	Parametry nie wymagane obowiązkowo

(nie zaoferowanie ich przez Wykonawcę nie skutkuje odrzuceniem oferty)
	Parametry techniczne charakteryzujące konkretne oferowane przez Wykonawcę urządzenie

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	


Oświadczam, że opis przedmiotu zamówienia (w tym ewentualne parametry techniczne) przygotowany w celu przeprowadzenia procedury zgodnej z ustawą Prawo zamówień publicznych w niniejszej sprawie nie utrudnia uczciwej konkurencji, tj. nie zawiera znaków towarowych, numerów katalogowych, symboli czy nazw własnych konkretnych producentów urządzeń/ materiałów/ elementów itp. 
……………         ……………………………………………………………………………………………………………….

data              
czytelny podpis osoby sporządzającej treść załącznika do wniosku

……………         ……………………………………………………………………………………………………..……….

data              
czytelny podpis dysponenta środków finansowych lub upoważnionego przedstawiciela 

Wypełniony i podpisany załącznik należy przekazać w wersji papierowej do Działu OZ oraz przesłać (w wersji edytowalnej) e-mailem na adres: oz-aparatura@polsl.pl
Poniższe tabele:

- jeżeli nie są wymagane – usunąć,

- jeżeli są wymagane – wypełnić szare pola.

KALKULACJA CENOWA

	Lp.
	Nazwa
	Ilość

(szt)
	Cena jednostkowa

(w zł)
	CENA

(w zł)

(kol. 3 x kol. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	OGÓŁEM CENA zł
	


lub
	Lp.
	Nazwa
	Ilość

(szt.)
	Cena jednostkowa netto (w zł)
	Cena netto

(w zł)
(kol. 3 x kol. 4)
	Stawka

VAT

(w %)
	Cena

brutto

(w zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	OGÓŁEM CENA zł
	


ZESTAWIENIE OFEROWANYCH URZĄDZEŃ/ ELEMENTÓW

	Lp.
	Asortyment
	Producent
	Typ/model

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


……………         ……………………………………………………………………………………………………………….

data              
czytelny podpis osoby sporządzającej treść załącznika do wniosku

……………         ……………………………………………………………………………………………………..……….

data              
czytelny podpis dysponenta środków finansowych lub upoważnionego przedstawiciela 

Wypełniony i podpisany załącznik należy przekazać w wersji papierowej do Działu OZ oraz przesłać (w wersji edytowalnej) e-mailem na adres: oz-aparatura@polsl.pl
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA ZAŁĄCZNIKA DO WNIOSKU NA DOSTAWY I USŁUGI

	W Załączniku do wniosku oraz w niniejszej Instrukcji zastosowano określenia dot. procedur: 
„duża” i „mała” co oznacza:

- „duża” tj. o zbilansowanej wartości w skali Uczelni ≥ 207.000 € (874.554,30 zł netto)
- „mała” tj. o zbilansowanej wartości w skali Uczelni < 207.000 € (874.554,30 zł netto)
Wypełniony i podpisany załącznik należy przekazać w wersji papierowej do Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia (Dział OZ) oraz przesłać (w wersji edytowalnej) e-mailem na adres: oz-aparatura@polsl.pl 


Ad. 1.

Dokładny tytuł przedmiotu zamówienia (zgodny np. z projektem, umową o dofinansowanie, innymi uwarunkowaniami – tytuł ten będzie znajdował się we wszystkich dokumentach (w tym w umowie) 
dotyczących zamówienia).

Ad. 2.

Wartość szacunkowa zamówienia jest wartością NETTO (bez podatku VAT), wynika ona z przeprowadzonego przez jednostkę lub komórkę zamawiającą bezstronnego, obiektywnego, starannego i adekwatnego do przedmiotu zamówienia szacowania jego wartości, obejmującego swoim zakresem wszystkie koszty realizacji oraz wszystkie uwarunkowania mające wpływ na wartość zamówienia. 
Podstawa prawna: art. 32 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Ad. 3.

W przypadku zastosowania stawki VAT innej niż podstawowa (tj. 23%) lub w przypadku zwolnienia 
z VATu, należy podać podstawę prawną pozwalającą na jej zastosowanie lub stosowne zwolnienie. 
Do kwestii związanych z ustalaniem i potwierdzaniem stawki VAT upoważniona jest Kwestura.
Ad. 4.

Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania 
o udzielenie zamówienia. W przypadku gdy na dzień wszczęcia postępowania (ogłoszenia postępowania) 
ww. oszacowanie wartości będzie nieaktualne, jednostka lub komórka zamawiająca zobowiązana jest do jego aktualizacji. Podstawa prawna: art. 35 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Ad. 5. 
Podać sposób w jaki została oszacowana wartość zamówienia, o której mowa w punkcie 2, 
to jest np. wyliczenie średniej arytmetycznej lub wybór najwyższej ceny lub wybór najbardziej optymalnej adekwatnej do przedmiotu zamówienia ceny (itp.) spośród cen NETTO uzyskanych poprzez: przeanalizowanie cenników, folderów, kosztorysów, rozeznanie cenowe na stronach internetowych, zwrócenie się z zapytaniem cenowym do wykonawców prowadzących działalność w danej branży, analizę zawartych wcześniej przez Zamawiającego umów itp. 

Należy jednak każdorazowo opisać przebieg i sposób dokonanego oszacowania wartości zamówienia. Dokument 
z szacowania (podpisany i opatrzony datą) oraz ewentualne oferty jednostka lub komórka zamawiająca zobowiązana jest dołączyć do wniosku na dostawy lub usługi.
Ustalenie wartości szacunkowej ma znaczenie dla prawidłowego prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (m.in. ustalenia odpowiednich terminów postępowania, sposobu publikacji ogłoszenia 
o zamówieniu, wysokości ewentualnego wadium, odniesienia do rażąco niskiej ceny).

Wartość szacunkowa zamówienia (podawana w załączniku) oraz kwota netto podawana we wniosku nie są pojęciami tożsamymi i mogą się od siebie różnić.

UWAGA! wartość netto oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej musi uwzględniać składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne w przypadku osób zatrudnionych w Politechnice Śląskiej wartość netto musi uwzględnić wszelkie składki ponoszone przez Politechnikę Śląską – jeżeli dotyczy. 

Ad. 6. 

Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych 
i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję.

Opis dotyczący dostawy może zawierać informacje o przeznaczeniu przedmiotu zamówienia oraz wymagania jakie musi on spełnić (bez podawania konkretnych parametrów, ponieważ znajdują się one w Tabeli Parametrów Technicznych). Jeżeli jakiekolwiek informacje lub parametry nie będą znajdowały się w Tabeli Parametrów Technicznych, a będą istotne dla przedmiotu zamówienia, należy je opisać w tej części. Opis dotyczący usługi powinien zawierać wszelkie istotne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia.
Jeżeli wymagane jest wykonanie projektu (koncepcji) przed przystąpieniem do realizacji zamówienia, w ww. opisie należy podać - terminy wykonania, terminy akceptacji, sankcje karne za ewentualne nie wykonanie 
w terminie, czy dostawa lub usługa i zakończenie całego przedmiotu zamówienia zależeć ma od ostatecznego wykonania projektu, w jakiej formie ma być wykonany projekt (elektronicznej, papierowej) w ilu egzemplarzach, jaki ma zwierać zakres, w jakiej wersji: opisowej, rysunkowej.
Podstawa prawna: art. 29, 30 ustawy Prawo zamówień publicznych

Ad. 8. 

Jeżeli zamówienie jest współfinansowane ze środków UE lub innych, należy podać wszystkie niezbędne informacje jakie Dział OZ musi:

- zamieścić we wszystkich dokumentach (SIWZ, ogłoszeniu, pismach itp.), w tym LOGO w kolorystyce wymaganej przez instytucję finansującą, scalone w jeden element, nr i nazwę projektu, programu, umowy;

 - przekazywać poprzez jednostkę zamawiającą instytucji zarządzającej/ finansującej, a dotyczące terminów oraz rodzaju dokumentacji (ogłoszenia, SIWZ, kopie umów itp.).

W takim przypadku pracownicy Działu OZ przesyłają właściwe informacje osobie odpowiedzialnej za kontakty 
z instytucją zarządzającą/ finansującą i po uzyskaniu od niej informacji zwrotnej dokonują dalszych czynności 
w postępowaniu.
Ad. 9.
Jeżeli szkolenie musi odbywać się w innym miejscu niż u użytkownika należy podać miejsce, terminy,
na czyj koszt i na jakich warunkach ma być przeprowadzone szkolenie, czy w kosztach musi być ujęty dojazd do miejsca szkolenia, zakwaterowanie i wyżywienie uczestników, wydanie certyfikatów lub innych dokumentów niezbędnych do stwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu, itp. Jeżeli szkolenie ma się odbywać w innym terminie niż w momencie realizacji umowy (np. po jakimś czasie eksploatacji urządzenia) należy to opisać.
Ad. 13. 

Należy podać ewentualne warunki dotyczące dopuszczonego stanu technicznego oferowanego przedmiotu zamówienia np. fabrycznie nowe, tj. wyprodukowane nie wcześniej niż w … roku, nie wystawiane/ może być wystawiane na wystawach (pokazach, itp.), inne tego typu wymagania.

Ad. 14

Podać wszelkie inne istotne dla przedmiotu zamówienia warunki realizacji nie opisane w innych punktach.
Ad. 15

Jeżeli jakiekolwiek czynności (mające wpływ na termin czy warunki realizacji zamówienia) musi wykonać użytkownik, tj. jednostka zamawiająca, a warunkują one wykonanie przedmiotu zamówienia, należy tę sytuację opisać i określić obowiązki użytkownika i ewentualne obowiązki Wykonawcy oraz terminy wykonania mające wpływ na prawidłową realizację kompleksowego zamówienia.

Ad. 16

Jeżeli realizacja/płatność ma odbywać się etapowo/częściowo należy podać te etapy, np. zakres każdego etapu/części i płatności, harmonogram realizacji i płatności, itp.

Ad. 19

Jeżeli jednostka zamawiająca zdecyduje się opisać ten warunek udziału w postępowaniu to:
należy podać liczbę zamówień jakimi musi wykazać się Wykonawca, tj. jakie już zrealizował w okresie ostatnich 3 lat oraz czego te zamówienia mają dotyczyć (nie może ten wymóg w żadnym przypadku odbiegać od naszego przedmiotu zamówienia); można (nie trzeba) również wymagać wykazania się zamówieniami na jakąś minimalną kwotę (nie może ona przekraczać szacunkowej wartości zamówienia podanej w pkt 2 załącznika powiększonej 
o podatek VAT). Wymagania te muszą być uzasadnione i wystarczające, aby można było stwierdzić, 
że Wykonawca posiada doświadczenie w realizacji zamówień podobnych do naszego przedmiotu zamówienia. 
Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku w procedurach „dużych” należy obligatoryjnie wymagać wykazu dostaw lub usług wraz z dowodami czy zostały one wykonane należycie, tj. np. referencjami, 
w procedurach „małych” wystarczy wymagać złożenia oświadczenia.

Ad. 20

Jeżeli jednostka zamawiająca zdecyduje się opisać ten warunek udziału w postępowaniu to należy podać ilość, charakterystykę, kwalifikacje i inne istotne informacje dotyczące osób, którymi ma dysponować Wykonawca.
Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku w procedurach „dużych” należy obligatoryjnie wymagać wykazu osób, w procedurach „małych” wystarczy wymagać złożenia oświadczenia.

Ad. 21

Warunek dotyczy usług. Jeżeli jednostka zamawiająca zdecyduje się opisać ten warunek udziału 
w postępowaniu to: 

należy podać potencjał techniczny, którym ma dysponować Wykonawca.

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku w procedurach „dużych” należy obligatoryjnie wymagać wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług w celu wykonania zamówienia, w procedurach „małych” wystarczy wymagać złożenia oświadczenia.
Ad. 22

W przypadku, gdy Wykonawca musi posiadać koncesję, zezwolenie, licencję lub uprawnienie do realizacji przedmiotu zamówienia, wymagane przepisami prawa, należy podać jaki rodzaj uprawnienia oraz w jakim zakresie musi posiadać Wykonawca. 
Ad. 23

Jeżeli jednostka zamawiająca zdecyduje się opisać ten warunek udziału w postępowaniu to:
Spośród dwóch możliwości brzmienia warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej (ubezpieczenie OC/ posiadanie środków finansowych) można wybrać tylko jeden – wg uznania jednostki zamawiającej. Ponadto w procedurach „dużych” obligatoryjnie należy wymagać dokumentu (np. polisy lub informacji z banku), 
w „małych” – wystarczy oświadczenie. 

UWAGA! Polisa jako potwierdzenie spełnienia tego warunku udziału w postepowaniu nie służy zabezpieczeniu realizacji umowy, a jedynie potwierdza zdolność Wykonawcy do wykupienia ubezpieczenia.
Ad. 24 i 25
Wymaganie takich dokumentów musi być uzasadnione specyfiką zamówienia, musi wynikać 
z konkretnych obowiązujących przepisów i nie może utrudniać uczciwej konkurencji. 

W przypadku wymagania jakiegokolwiek z nw. dokumentów należy dysponować argumentami uzasadniającymi konieczność postawienia takiego wymogu.
Należy podać jakie dokumenty – zaświadczenia, atesty, certyfikaty itp. musi posiadać Wykonawca 
(tj. składający ofertę) i/lub producent oferowanego sprzętu i/lub sam sprzęt/usługa.

Jeżeli wymaganie takie musi być postawione w stosunku do Wykonawców lub przedmiotu zamówienia należy dokładnie opisać:

- w jakim zakresie,

- jakie musi spełniać normy,

- w jakim języku musi lub może być wydany,

- przez kogo może lub musi być wydany.

oraz załączyć kopię takich dokumentów w celu zapoznania się z ich treścią.
Ww. dokumenty Wykonawca może złożyć: wraz z ofertą, przed podpisaniem umowy lub wraz z dostawą – wybór należy do jednostki zamawiającej.
Ad. 26 
Kryteriami oceny ofert są cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, aspekty środowiskowe, społeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamówienia oraz koszty eksploatacji. 

Należy dokładnie podać co będzie podlegało ocenie, na jakich warunkach, ile punktów i w jakiej sytuacji zostanie przyznanych – tak aby Wykonawcy nie mieli żadnych wątpliwości za co i ile punktów mogą uzyskać. Jednakże należy wziąć pod uwagę, iż każda liczba punktów przyznanych w innym kryterium przekłada się na wyższą cenę, zatem należy dokonać właściwego podziału punktacji, aby „nie przepłacać” za przedmiot spełniający jedynie minimalne parametry, a dostarczony np. 10 dni wcześniej. 

Każdemu z kryteriów należy przypisać liczbę  punktów, tak aby móc określić, jakie znaczenie przy ocenie będzie miało dane kryterium (np. cena 90 pkt, parametry techniczne 10 pkt). Maksymalna liczba punktów do uzyskania we wszystkich kryteriach musi wynosić w sumie 100. Każde kryterium (za wyjątkiem ceny) musi zostać opisane przez podkryterium, każde podkryterium musi mieć podaną liczbę punktów. 

Przykład

Cena ofertowa C
max 70 pkt 

Ocena techniczna  T
max 10 pkt 

Gwarancja  G
max 10 pkt

Termin realizacji R
max 10 pkt 



---------------

Ocena ogólna O = C+T+G +R
max 100 pkt 

CENA OFERTOWA „C”
Sposób  dokonywania oceny wg wzoru:

C =(Cn  : Cb ) x 70 

Gdzie: Cn – cena oferty najtańszej; Cb -  cena  oferty badanej

Maksymalna liczba punktów do uzyskania według powyższego wzoru wynosi 70 punktów.

OCENA TECHNICZNA „T”   

Sposób  dokonywania oceny:

Maksymalna liczba punktów do uzyskania według powyższej zasady wynosi 10 punktów.

Skala oceny wydajności Q:

Q < 4      
-      
0 pkt

4 ≤ Q < 6 
-
5 pkt

Q ≥ 6             
-
10 pkt

GWARANCJA „G”   

Sposób  dokonywania oceny:

Minimalny okres gwarancji jakości 12 miesięcy od dnia odbioru końcowego przedmiotu zamówienia

- okres gwarancji jakości : 
12 miesięcy  ≤ G < 18 miesięcy 
– 1 pkt. 
18 miesięcy  ≤ G < 24 miesiące  
– 4 pkt

24 miesiące  ≤ G < 30 miesięcy  
– 7 pkt

G ≥ 30 miesięcy 


 – 10 pkt

TERMIN REALIZACJI „R”   

Sposób  dokonywania oceny:

maksymalny termin realizacji zamówienia wynosi 56 dni od dnia zawarcia umowy

- skrócenie ww. terminu  za każdy 1 dzień  – 1 pkt. 
- skrócenie ww. terminu o ponad  10 dni powoduje przyznanie maksymalnej liczby punktów, tj. 10
Ad. Tabela Parametrów Technicznych, Kalkulacja cenowa, Zestawienie oferowanych elementów przedmiotu zamówienia  (należy usunąć jeżeli nie są wymagane)
Należy wypełnić wszystkie szare pola tabeli tak, aby jej treść w sposób jasny i nie budzący wątpliwości umożliwiła złożenie oferty oraz porównanie ofert między sobą.

W kolumnie nr 2 należy wpisać wymagane parametry techniczne wskazując ich wartości minimalne lub maksymalne, bądź zakresy minimalne lub maksymalne, używając słów typu: max, min, co najmniej, co najwyżej. 
W kolumnie nr 3 (uzupełnianej przez Wykonawcę w jego ofercie) należy:

-  wpisać słowa TAK/NIE (w miejscu, w którym wystarczająca jest taka informacja uzyskana od Wykonawcy składającego ofertę) tj. wystarczająca jest dla Zamawiającego informacja czy oferowany przedmiot zamówienia, spełnia co najmniej wymagany przez Zamawiającego parametr minimalny, tj. charakteryzuje się identycznym lub lepszym;
lub

- pozostawić Wykonawcy miejsce na wpisanie konkretnych parametrów technicznych charakteryzujących oferowany przez niego przedmiot zamówienia.
Tabela może zawierać również parametry, które nie muszą być obligatoryjnie zaoferowane, ich brak nie będzie powodował odrzucenia oferty.

Jeżeli jest konieczność wyszczególnienia elementów zamówienia kwotowo (np. w celu możliwości etapowego rozliczenia) można postawić Wykonawcy wymóg złożenia kalkulacji cenowej – należy w takiej sytuacji wypełnić szare pola w tabeli „Kalkulacja Cenowa”. 

Jeżeli jest konieczność poznania nazw producentów, typów, modeli oferowanych elementów zamówienia można postawić Wykonawcy wymóg podania takich informacji – należy wtedy wypełnić szare pola w tabeli „Zestawienie oferowanych urządzeń/elementów)”.
Opracowanie:

Dział Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia

Politechniki Śląskiej

Gliwice, 01.04.2015
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* niepotrzebne skreślić

