Dotyczy: ZAMAWIANIA USLEUG KURIERSKICH

W dniu 27.03.2017r., w wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego, zostata zawarta
umowa nr OZ/U/17/9/EO pomigdzy

Politechnika Slaska,

a

Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

Umowa obowigzuje do dnia 27.03.2020r. lub do wyczerpania ceny umowy, ewentualnie
powiekszonej o 50% warto$ci, wynikajacej z prawa opcji przewidzianego w umowie, w zaleznosci
od tego co nastapi wczesniej.

W zwiazku z powyzszym:

o Zakup ustugi musi by¢ realizowany u powyzszego wykonawcy,

e Faktury VAT za ustugi kurierskie (wskazane w ,,Zasadach zamawiania ustug kurierskich”
bedacych zatgcznikiem nr 1) wystawiane przez inne firmy nie bedg rozliczane.

Przesylki kurierskie mozna nadawaé za posrednictwem kuriera, po uprzednim zgloszeniu zlecenia
odbioru:
o telefonicznie pod numer: 0-804-104-104 z tel. stacjonarnych, +48 43 842 0 842 z tel. GSM
i z zagranicy (oplata za potaczenie zgodnie z cennikiem operatora),
e droga elektroniczng https://www.pocztex.pl/zamow-Kkuriera/

Nadawca zobowiazany jest do:

e nadawania przesytek kurierskich w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek, okreslonym w Regulaminie POCZTEX, EMS (zatacznik 2, 3),

e wypehiania nalepki adresowej, oraz umieszczania w polu UMOWA ,,Umowa nr 1D 359566/S

z dnia 27.03.2017r.”,

e zlozenia odcisku pieczatki identyfikujacej jednostke organizacyjng Politechniki Slaskiej,

e przygotowania przesyliki kurierskiej do odbioru przez kuriera Poczty Polskiej w wyznaczonym
miejscu.

W dziale OZ sprawe prowadzi: Krzysztof Matlak, tel. 13-35
Bronistawa Kasperkiewicz , tel. 15-83.




ZALACZNIK NR 1

ZASADY ZAMAWIANIA USLUG KURIERSKICH
obowigzujace w Politechnice Slaskiej

Uprzejmie informuje, ze w wyniku przeprowadzenia przetargu nieograniczonego,

zostata zawarta umowa nr OZ/U/17/9/EQO na sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich.

faktury VAT)”.

za kazdym razem podczas sktadania zaméwienia.

1. OBOWIAZUJACY CENNIK:

Za realizacj¢ umowy odpowiedzialne s3 Jednostki Organizacyjne Zamawiajacego
wskazane w tabeli pn. ,,Zestawienie jednostek Zamawiajacego (na ktére beda dostarczane

Podczas pierwszego zamowienia telefonicznego kuriera, operator infolinii nada
Zamawiajacemu indywidualny Numer klienta, odpowiadajacy adresowi danej jednostki.
Zamawiajacy bedzie zobowigzany do postugiwania si¢ nadanym numerem klienta,

Lp. Nazwa Kraj docelowy Masa przesylki SIZl;)IjCk je(i;n;':lziikg ‘all((zll;tgic
1 2 3 4 5 6 7
do 1 kg 800 14,76 11808,00
Przesylki krajowe ponad 1kg do 5kg 80 14,76 1180,80
1 doreczone w ponad 5kg do 10kg 30 14,76 442,80
nastepny dzief ponad 10kg do 20kg 15 14,76 221,40
roboczy ponad 20kg do 30kg | 15 14,76 221,40
ponad 30kg do 50kg 15 29,52 442,80
do 1 kg 90 63.96 5756,40
ponad 1kg do 5kg 11 63,96 703,56
) Przesylki krajowe ponad 5kg do 10kg 63,96 127,92
do godziny 9:00 ponad 10kg do 20kg 63,96 127,92
ponad 20kg do 30kg 63,92 127,92
Polska ponad 30kg do 50kg 78,72 157,44
do 1 kg 90 33,21 2988,90
ponad 1kg do 5kg 20 33,21 664,20
3 Przesylki krajowe ponad 5kg do 10kg 33,21 66,42
do godziny 12:00 ponad 10kg do 20kg 33,21 66,42
ponad 20kg do 30kg 33,21 66,42
ponad 30kg do 50kg 47,97 95,94
do 1 kg 80 63,96 5116,80
Przesylki krajowe ponad 1kg do 5kg 25 63,96 1599,00
4 uzgoginionym ponad 5kg do 10kg 10 63,96 639,60
termlnem ponad 10kg do 20kg 10 63,96 639,60
dorgczenia ponad 20kg do 30kg | 10 63,96 639,60
ponad 30kg do 50kg 3 78,72 236,16




Przesylki
zagraniczne
(Europa)

Albania do 1 kg 5 173,32 866,60
do 1 kg 1 173,32 173,32
Andora od 1 kgdo5kg 1 200,38 200,38
od 5 kg do 10 kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 5 173,32 866,60
. ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
Austria
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 30 173.32 5199,60
Belgia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
Bialorus do 1 kg 5 173,32 866,60
Bosnia i do 1 kg 5 60,00 300,00
Hercegowina
do 1 kg 5 173,32 866,60
Chorwacja ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
Czarnogoéra do1kg 5 173,32 866,60
do 1 kg 30 122,89 3686,70
Czechy ponad 1kg do 5kg 1 132,73 132,73
ponad 5kg do 10kg 1 146,26 146,26
ponad 10kg do 20kg 1 170,86 170,86
do 1 kg 5 173,32 866,60
Dania ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
Estonia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 3 173,32 519,96
Finlandia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 10 173,32 1733,20
Francja ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 6 173,32 1039,92
Grecja ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 15 173,32 2599,80
Hiszpania ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12




ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 5 173,32 866,60
Holandia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 15 173,32 2599,80
Irlandia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
Kosowo do 1kg 5 60,00 300,00
do 1 kg 2 173,32 346,64
Litwa ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
L uksemburg ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
Lotwa ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
Monako ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 30 173,32 5199,60
Niemey ponad 1kg do 5kg 5 200,38 1001,90
ponad 5kg do 10kg 5 247,12 1235,60
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 3 173,32 519,96
Norwegia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1Kkg 10 173,32 1733,20
Portugalia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 3 173,32 519,96
Rumunia ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
San Marino ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
Serbia 5 173,32 866,60

do 1Kkg




do 1 kg 30 122,89 3686,70
132,73 132,73
Slowacja ponad 1kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1 146,26 146,26
ponad 10kg do 20kg 1 170,86 170,86
do 1 kg 5 173,32 866,60
200,38 200,38
Slowenia ponad 1kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 3 173,32 519,96
- ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
Szwajcaria
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 6 173,32 1039,92
200,38 200,38
Turcja ponad 1kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 2 173,32 346,64
200,38 200,38
Ukraina ponad 1kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 5 173,32 866,60
ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
Wegry
ponad 5kg do 10kg 1 247,12 241,12
ponad 10kg do 20kg 402,10 402,10
do 1 kg 15 173,32 2599,80
Wielka B ) ponad 1kg do 5kg 1 200,38 200,38
ielka Brytania
ponad 5kg do 10kg 1 241,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 1 402,10 402,10
do 1 kg 10 173,32 1733,20
200,38 200,38
Wiochy ponad 1kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 247,12 247,12
ponad 10kg do 20kg 402,10 402,10
Przesylki Ameryka Pétnocna:
zagraniczne (kraje | Kanada, Kuba, do1Kkg 10 266,80 2668,00
poza Europa) USA, Meksyk,
Bahamy, Barbados,
Panama, od 1 kg do 5 kg 1 512,80 512,80
Dominikana,
Grenada,
Gwatemala,
Honduras, Jamajka, | 0d 5 kg do 10 kg 1 820,30 820,30
Salwador
Ameryka Srodkowa: do1kg 5 266,80 1334,00
Gwatemala, od 1 kgdo5kg 512,80 512,80
Kostaryka od 5 kg do 10 kg 1 820,30 820,30
Ameryka
Poludniowa: dolkg 5 266,80 1334,00
Argentyna, Boliwia,
Brazylia, Chile, od 1 kg do 5 kg 1 512.80 512.80

Ekwador, Gujana,




Peru, Urugwaj,
Kolumbia,

Wenezuela, od 5 kg do 10 kg 1 820,30 820,30

Paragwaj, Surinam.

Afryka :

Algieria, Burkina

Faso, Czad, Dzibuti,

Egipt, Etiopia, do1kg 5 266,80 1334,00

Ghana, Gambia,

Gwinea, Kongo,

Demokratyczna Rep.

Kongo, Malawi,

Mali, Maroko,

Niger, Nigeria, od 1 kg do 5 kg 1 512,80 512,80

Togo, Tunezja,

Tanzania, Uganda,

Wybrzeze Kosci

Sloniowej,

Zimbabwe,

Botswana, Gabon,

Kamerun,

Madagaskar, od 5 kg do 10 kg 1 820,30 820,30

Mozambik,

Mauretania,

Namibia.

Afganistan do 1 kg 89,00 445,00

Arabia Saudyjska do 1 kg 202,84 1014,20

Armenia do 1 kg 202,84 1014,20
do 1 kg 10 254,50 2545,00

Australia od 1 kg do 5 kg 500,50 500,50
od 5 kg do 10 kg 808,00 808,00

Azerbejdzan do 1 kg 202,84 1014,20

Bangladesz do 1 kg 5 202,84 1014,20
do 1 kg 10 202,84 2028,40

Chiny od 1 kg do 5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74

Gruzja do 1 kg 5 202,84 1014,20

Hongkong do 1 kg 5 202,84 1014,20
do 1 kg 9 202,84 1825,56

Indie od 1 kg do 5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74
do 1 kg 5 202,84 1014,20

Indonezja od 1 kg do 5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74

Irak do 1 kg 5 202,84 1014,20

Iran do 1 kg 5 202,84 1014,20
do 1 kg 6 173,32 1039,92

Izrael od 1 kg do5 kg 1 200,38 200,38
od 5 kg do 10 kg 1 247,12 247,12
do 1 kg 10 202,84 2028,40

Japonia od 1 kg do5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74

Jemen do 1 kg 5 89,00 445,00

Kazachstan do 1 kg 5 202,84 1014,20




Kirgistan do 1 kg 5 202,84 1014,20
do 1 kg 9 202,84 1825,56

Korea Poludniowa od 1 kg do 5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74

Liban do 1 kg 5 89,00 445,00
Libia do1kg 5 81,00 405,00
Pakistan do 1 kg 5 202,84 1014,20
do 1 kg 10 173,32 1733,20

Rosja od 1 kg do5 kg 1 200,38 200,38
od 5 kg do 10 kg 1 247,12 247,12

Sudan do1kg 5 266,80 1334,00
Syria do1kg 5 202,84 1014,20
Tadzykistan do 1 kg 5 202,84 1014,20
Turkmenistan do1kg 5 202,84 1014,20
Uzbekistan do 1 kg 5 89,00 445,00
do 1 kg 3 202,84 608,52

Wietnam od 1 kg do 5 kg 1 325,84 325,84
od 5 kg do 10 kg 1 485,74 485,74

7 Potwierdzenie odbioru tzw. ZPO (dotyczy przesylek krajowych) 50 3,94 197,00

2. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug beda dokonywane w  okresach
miesigcznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w Obowigzujacym
Cenniku. Ptatno$¢ za wykonane ustugi kurierskie bedzie dokonywana w formie platnosci
»Z dolu” w miesiecznym okresie rozliczeniowym. Z tytutlu realizacji ustug objetych
umowg, Wykonawca bedzie wystawia¢ w terminie do 7 dni po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego, oddzielne faktury VAT (dla kazdej jednostki/komorki
Zamawiajacego osobna faktura) na: Politechnika Slaska, 44 — 100 Gliwice, ul. Akademicka
2A. Na kazdej fakturze VAT musi si¢ znalez¢ nazwa jednostki/komodrki organizacyjnej

Politechniki Slaskiej, ktora zlecita nadanie przesytek.

Faktury Zamawiajacy bedzie optacat w terminie do 30 dni od daty zlozenia faktury

VAT, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Podczas procedowana faktury w SOD nalezy w opisie Linii

budzetowej

W szczegolnosci:
- wybra¢ sposob okreslenia wymiaréw: ,,Inne”,

- w Tekscie transakcji podaé: ,,Umowa nr OZ/U/17/9/EO, ID 359566/S,,
- wskaza¢ tryb zamowienia publicznego: ,,procedura ustawowa”.




3. Zestawienie jednostek Zamawiajacego (na ktore beda dostarczane faktury VAT)

Lp Symbol Nazwa Jednostki/komérki organizacyjnej Adres Miasto
' org. Zamawiajacego Jednostki/komorki
1. RE | Wydziat Elektryczny ul. Krzywoustego 2 Gliwice
2. AKS | Sekretariat Kwestury ul. Konarskiego 18 Gliwice
3. AOS | Administracja Osiedla Studenckiego ul. Kujawska 10 Gliwice
4. RAR | Wydziat Architektury ul. Akademicka 7 Gliwice
5. RAS | Sekretariat Kanclerza ul. Konarskiego 18 Gliwice
6. RAU | Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki ul. Akademicka 16 Gliwice
7. RB | Wydzial Budownictwa ul. Akademicka 5 Gliwice
8. RB2 | Katedra Konstrukcji Budowlanych ul. Akademicka 5 Gliwice
9. RCh | Wydzial Chemiczny ul. M. Strzody 9 Gliwice
10. RG | Wydziat Gérnictwa i Geologii ul. Akademicka 2 Gliwice
11. RIE | Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki ul. Konarskiego 18 Gliwice
12. RIM1 | Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych ul. Akademicka 2 Gliwice
13. RIM2 | Osrodek Sportu Politechniki Slaskiej ul. Kaszubska 28 Gliwice
14. RIJM4 | Osrodek Geometrii i Grafiki Inzynierskiej ul. Krzywoustego 7 Gliwice
15. RJO1 |Biblioteka Gtowna ul. Kaszubska 23 Gliwice
16. RJO2 | Wydawnictwo Politechniki Slaskiej ul. Akademicka 5 Gliwice
17. RJP3 | Centrum Inzynierii Biomedycznej ul. Gen. De Gaulle’a 72 Zabrze
18. RJP8 | Centrum Biotechnologii ul. Krzywoustego 8 Gliwice
19. RMS | Wydziat Matematyki Stosowanej ul. Kaszubska 23 Gliwice
20. RIF | INsttutFizyki - Centrum Naukowo-Dydaktyczne ul. Konarskiego 22B Gliwice
Politechniki Slaskiej
21. RMT | Wydzial Mechaniczny Technologiczny ul. Konarskiego 18A Gliwice
22, RN2 | Biuro Badan Naukowych ul. Akademicka 2 A Gliwice
23. RR1 | Referat Pocztowy ul. Akademicka 2A Gliwice
24, RR7 | Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych ul. M. Strzody 8 Gliwice
25. RO5 | Biuro ds. obronnych ul. M. Strzody 8 Gliwice
26. RR4 | Biuro Audytora i Kontroli Wewnetrznej ul. Konarskiego 18 Gliwice
27. ROZ | Wydziat Organizacji i Zarzadzania ul. Roosevelta 26 Zabrze
28, RIOS C}entrgm Innowacji i Transferu Technologii Politechniki ul. Banacha 7 Gliwice
Slaskiej
29. RT Wydziat Transportu ul. Krasinskiego 8 Katowice
30. RM | Wydziat Inzynierii Materiatowej i Metalurgii ul. Krasinskiego 8 Katowice
31. RJP1 | Centrum Ksztalcenia Inzynierow w Rybniku ul. T. Kosciuszki 54 Rybnik
32. RJO1 | Biblioteka Gtéwna filia w Rybniku ul. T. Kos$ciuszki 54 Rybnik
33. RIB | Wydzial Inzynierii Biomedycznej ul. Roosevelta 40 Gliwice
34. RK | Kolegium Nauk Spotecznych i Filologii Obcych ul. Hutnicza 9-9A Gliwice
35. CZP | Centrum Zarzadzania Projektami ul. Banacha 10 Gliwice
36, RIO4 gl;z:ﬁfer}]icki Inkubator Przedsi¢biorczo$ci Politechniki ul. Banacha 7 Gliwice
37. RJP12 | Centrum Nowych Technologii ul. Konarskiego 22B Gliwice
38 RIP4 Centrum Zggwansowanych Technologii Bezpieczenstwa ul. Akademicka 2a Gliwice
i Obronno$ci
39. RJP6 | Centrum Edukacji w Mechatronice ul. Akademicka 10a Gliwice
40. R04 | Biuro Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 Gliwice




Wzor prawidlowo zaadresowanej przesylki firmowej w obrocie krajowym

w obszarze zamiejscowym i miejscowym oraz zagranicznym.
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Przesylki oraz przekazy pocztowe nalezy adresowac¢ dokladnie i czytelnie.

Nalepke adresowa nalezy wypehni¢ zgodnie z nadrukiem, w sposob trwaly i czytelny (czarnym
lub niebieskim kolorem, maszynowo, komputerowo lub dlugopisem — mocno dociskajac), bez
skreslen 1 poprawek.

We wskazanych miejscach nalezy dopisa¢ nr Umowy ID 359566/S.
» w przypadku przesytek krajowych: Umowa z Pocztg Polska S.A. IDnr ...........
» w przypadku przesytek zagranicznych - nr umowy nalezy wpisa¢ w polu oplaty.

Adres umieszczony na przesytce lub blankiecie przekazu pocztowego powinien zawiera¢ dane
zamieszczone w nastepujacej kolejnoscei:
1) imi¢ i nazwisko lub petna nazwa adresata,
2) nazwa ulicy, numer domu i mieszkania lub lokalu,
3) miejscowos¢, w ktorej znajduje si¢ siedziba adresata, jezeli pocztowa placowka
oddawcza miesci si¢ w innej miejscowosci,
4) wtasciwy kod pocztowy oraz nazwa miejscowosci, do ktorej przyporzadkowany jest ten
kod pocztowy.

Na przesylce lub przekazie pocztowym adresowanym na skrytke lub przegrodke pocztowa
kolejnos$¢ zamieszczonych danych adresowych powinna by¢ nastepujaca:
1) imi¢ i nazwisko lub pelna nazwa adresata,
2) odpowiedni napis: ,,skr. poczt. Nr ...” lub ,,przegr. poczt. Nr ...”,
3) wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktorej udostepniana jest skrytka
lub przegrodka pocztowa.

5. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Przesvlki krajowe

Termin dorgczenia korespondencji:

a) Przesylki krajowe — nadane do godz. 15:00, doreczone w nastgpny dzien roboczy.

b) Przesylki krajowe — doreczone w nast¢pny dzien roboczy do godz. 9:00.

) Przesylki krajowe — doreczone w nastgpny dzien roboczy do godz. 12:00.

d) Przesylki krajowe terminowe — dostarczane w nastgpny dzien roboczy na godzing wskazang przez
Zamawiajacego.

Przesylki zgloszone po godz.13:00 mogg by¢ traktowane przez Wykonawce jako nadane w nastgpnym
dniu roboczym.

Potwierdzenie odbioru przesytki przez odbiorce — ustuga polegajaca na przyjeciu, przemieszczeniu,
doreczeniu przesytki zgodnie z zasadami opisanymi jak wyzej oraz na doreczeniu nadawcy formularza
»Potwierdzenie odbioru” z pokwitowaniem odbioru przesytki dokonanym przez odbiorce.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego muszg spetnia¢ nastepujace normy gabarytowe:

Minimalne — strona adresowa przesytki nie bedzie mniejsza niz 150 x 250 mm.

Maksymalne — dlugos¢ + szerokos¢ + wysoko$¢ nie bedzie wigksza niz 2400 mm, przy czym
najwigkszy wymiar (dtugos¢) nie przekroczy 1500 mm (tolerancja 5% wymiaru)
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2. Przesylki zagraniczne

Termin doreczenia korespondencji:
Przesyltki zagraniczne — nadawane do godz. 15.00 dostarczone — maksymalnie do 6 dni roboczych
od nastepujacego po dniu wylotu samolotu z lotniska.
W tym:
- Europa — do 3 dni roboczych od nastepujacego po dniu wylotu samolotu z lotniska;
- pozostate kraje — do 6 dni roboczych od nastepujacego po dniu wylotu samolotu z lotniska.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego muszg spetniaé nastepujgce normy gabarytowe:
Minimalne — strona adresowa przesytki nie bedzie mniejsza niz 160 x 260 mm.
Maksymalne — nie przekrocza 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiaréow ani 3,00 metrow dla sumy

dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w kierunku innym niz dtugos¢ (tolerancja 5% wymiaru).

3. Inne wymagania:

3.1. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesylek u Zamawiajacego w obiektach
Politechniki Slaskiej w Gliwicach, Katowicach, Zabrzu i Rybniku (osoby bedacej pracownikiem
Politechniki Slaskiej, zwanej dalej ,,nadawca™) poprzez kuriera, w systemie ,,od drzwi do drzwi”.
Zamawiajacy bedzie mogt zamowic kuriera: telefonicznie lub droga elektroniczng.

3.2. Odbioru przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy. Odbior
przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce poprzez ztozenie podpisu,
pieczatki lub zamieszczenie innego rodzaju informacji, identyfikujacej osobe przyjmujaca przesytke
oraz dokonanie wpisu daty i godziny odbioru przesylek. Dokument otrzymany od Wykonawcy bedzie
potwierdzeniem nadania przesytki

3.3. Zlecenia na wykonanie ustugi przyjmowane bg¢da od poniedziatku do pigtku, wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, co najmniej w godzinach od 7:00 do 15:00. Zamawiajacy w momencie
sktadania zamdwienia na usluge bedzie mogt okreslic dzien odbioru przesylki oraz sugerowang
godzing odbioru przesylki u nadawcy w zakresie godzinowym okreSlonym w interwatach nie
dtuzszych niz dwugodzinnych.

3.4. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania na przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki
okreslajacej petna nazwe i adres nadawcy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ rowniez do naniesienia
na przesytce znaku identyfikacji umowy wedtug wzoru przekazanego przez Operatora.

3.5. W przypadku nadawania paczek krajowych, zadeklarowanych na liscie przewozowym
z wymogiem szczegolnej ostrozmoSci (,,ostroznie”, itp.), cena przesylki bedzie mogla zostaé
powickszona max. o 50% wartoSci wynikajacej z ceny jednostkowej przesylki podanej
w OBOWIAZUJACYM CENNIKU.

3.6. Wykonawca dostarczy wszystkie niezbgdne formularze, blankiety, druki, nalepki, opakowania
firmowe w podstawowych wymiarach gabarytowych okreslonych przez Wykonawce itp. —
do wilasciwego oznakowania przesytki.

3.7. Nadajac przesylki za granice Zamawiajacy zapozna si¢ z przepisami celnymi obowigzujacymi
w kraju docelowym. Na deklaracji Zamawiajacy szczegotowo poda zawartos¢ przesyiki.
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Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesytek w opakowaniach, ktére powinny:

— by¢ zamknigte i zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy dostep do zawartosci bez
pozostawienia widocznych §ladow,

— by¢ odpowiednio wytrzymate,

— nie uszkadza¢ lub niszczy¢ innych przesylek,

— nie powodowac jakiegokolwiek niebezpieczenstwa dla pracownikéw Wykonawcy lub oséb
trzecich,

— umozliwia¢ umieszczanie przez Wykonawce dodatkowych zabezpieczen w postaci pieczeci,
plomb, taSm samoprzylepnych.

3.8. Kurier begdzie mogt dokonaé kontrolnego sprawdzenia masy przesytki zadeklarowanej przez
Zamawiajacego w jego obecno$ci. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy masa przesytki
wskazana przez Zamawiajacego, a masa przesylki stwierdzona przez kuriera podczas kontrolnego
zwazenia przesytki w obecnosci Zamawiajacego, kurier bedzie mial prawo do poprawienia masy
przesytki. Poprawiona masa przesytki stanowi¢ bedzie dla kuriera podstawe do naliczenia
prawidtowej kwoty optaty, zgodnej z ofertg. Za mase przesytki przyjmowacé si¢ bedzie mase
zawarto$ci przesytki wraz z jej opakowaniem. Ustalenie masy przesytki u Zamawiajacego uznawac
si¢ bedzie za ostateczne. W przypadku braku mozliwosci weryfikacji masy przesytki przez kuriera
w obecnosci Zmawiajacego, dopuszcza sie¢ mozliwos¢ jej weryfikacji w kolejnym punkcie
kontrolnym.

3.9. Przesytka bedzie dostarczana do adresata, pelnomocnika adresata lub przedstawiciela
ustawowego adresata za pokwitowaniem i po uiszczeniu ewentualnych naleznosci ciazacych
na przesytce. Pokwitowanie odbioru musi zawiera¢ co najmniej czytelny podpis odbiorcy, date
i godzing odbioru.

3.10. Jako odmowe przyjecia przesylki traktowaé si¢ bedzie wylacznie odmowe dokonana przez
adresata lub osobe upowazniona badz kuriera. Adnotacje o odmowie przyjecia przesytki musza by¢
dokonywane w formie pisemnej przez adresata lub osobe upowazniong.

3.11 W przypadku braku mozliwosci dorgczenia przesylki (nicobecnos¢ adresata lub upowaznionego
odbiorcy) kurier zadzwoni do adresata w celu ustalenia innego terminu dostawy przesytki
lub pozostawi wypetnione zawiadomienie o nadej$ciu przesylki z informacjg o mozliwosci odbioru
we wskazanej placowce Wykonawcy, a takze poda numer telefonu, pod ktérym adresat lub osoba
upowazniona moze ustali¢ powtorne dostarczenie przesytki.

3.12. W przypadku niecodebrania przesytki po trzech dniach od momentu pierwszego zawiadomienia
o jej nadejsciu, kurier pozostawi kolejne powiadomienie o nadejsciu przesytki, po uprzedniej probie

kontaktu telefonicznego z adresatem i Zamawiajacym. Warunkiem kontaktu telefonicznego
z adresatem lub Zamawiajacym jest podanie przez Zamawiajacego odpowiednich numerow
telefonicznych przy nadaniu przesyiki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego sktadowania przesytki przez minimum 7 dni

roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu poinformowania adresata o przesylkce.

3.13. Jesli przesytka nie bedzie mogta by¢ dorgczona lub adresat lub osoba upowazniona odmowi jej
przyjecia, przesytka bedzie niezwlocznie zwracana do Zamawiajacego na jego koszt, z podaniem
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przyczyny zwrotu. Opfata za zwrot przesylki nie moze by¢ wigksza niz koszt nadania przesytki.
Jezeli oplate za przesytke bedzie mial uisci¢ adresat, przy zwracaniu niedorgczonej przesytki
Zamawiajacy zobowigzany bedzie pokry¢ rowniez koszty nadania przesytki.

3.14 Wykonawca ponosi¢ bedzie odpowiedzialnos¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi §wiadczonej na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca odpowiada¢ bedzie materialnie
za utrate, ubytek, uszkodzenie zawartosci lub opdznione doreczenie przesytki, z wyjatkiem
przypadkow szczegdlnych, tj. na skutek dzialania sit wyzszych, z winy Zamawiajacego (mylnie
zaadresowana przesytka), na skutek konfiskaty lub zniszczenia przesytki przez organ wiadzy
publicznej.



