ZASADY ZAMAWIANIA UStUG POCZTOWYCH

Informujemy uprzejmie, ze w wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego na USLUGI POCZTOWE
zostata zawarta umowa miedzy Politechnikg Slaska (zwana dalej Zamawiajacym) a POCZTA POLSKA SA
(zwang dalej Wykonawca)

Numer umowy OZ/U/16/4/DM, ID umowy: 334327/S

(w przypadku ewentualnego nadania przesytki w placowkach nadawczych Wykonawcy wskazanych tabeli pn.
., Zestawienie jednostek Zamawiajgcego oraz odpowiadajgcych im placowek nadawczych wykonawcy” przez
inng jednostke niz wskazana w ww. tabeli nalezy obligatoryjnie powola¢ si¢ na ww. numery)

Okres obowigzywania: przez 24 miesigce od 01.06.2016 r.

Za realizacj¢ umowy odpowiedzialne sg Jednostki Organizacyjne Zamawiajacego wskazane w tabeli pn.
»Zestawienie jednostek Zamawiajgcego oraz odpowiadajacych im placowek nadawczych wykonawcy”

W dziale OZ sprawe prowadzi: Krzysztof Matlak, tel. 13-34, 13-35

Aleksandra Bojanowicz, tel. 22-78

OBOWIAZUJACE CENY (zgodne z ofertg):

Cena jednostkowa Warto$¢ ogdlem
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Hosé szt. Jbru tto brutto
(kol. 4 x kol. 5)
1 2 3 4 5 6
do 350 g gabaryt | 98100 3,69 361989
ponad 350 g do
1000 g gabaryt | 416 5,33 2217,28
Przesylki listowe ponad 1000 g do 20 7,45 149
. . 2000 g gabaryt |
1 rejestrowane niebedace
najszybszej kategorii w | d0 350 g gabaryt 1922 3,69 7092,18
obrocie krajowym I
ponad 350 g do
1000 g gabaryt I1 426 5,33 2270,58
ponad 1000 g do
2000 g gabaryt I1 252 7,45 1877,4
do 350 g gabaryt | 9800 5,41 53018
ponad 350 g do
1000 g gabaryt | 66 6,64 438,24
- ponad 1000 g do
Prze_sylkl listowe 2000 g gabaryt | 8 8,61 68,88
5 rejestrowane
najszybszej kategorii w | d0 350 g gabaryt 2000 5,41 10820
obrocie krajowym I
ponad 350 g do
1000 g gabaryt I1 300 6,64 1992
ponad 1000 g do
2000 g gabaryt 11 188 8,61 1618,68
Przesyiki listowe
rejestrowane do 50 g 1518 16 24288
3 najszybszej kategorii
w obrocie ponad 50 g do 100
zagranicznym — kraje g 158 17 2686




europejskie tacznie

ponad 100 g do

7 Cyprem, cala Rosja 350 g 156 18,3 2854,8
oraz lzraelem
ponad 350 g do 82 20,6 1689,2
500 g
ponad 500 g do
1000 g 68 34,6 2352,8
ponad 1000 g do
2000 g 54 64,2 3466,8
do50g 134 16 2144
ponad 50 g do 100 40 17 680
Przesylki listowe g
) rejestrqwane . ponad 100 g do 42 18,3 768,6
najszybszej kategorii 3509
w obrocie
. ponad 350 g do
zagranicznym — 500 g 22 24,6 541,2
Ameryka Pétnocna,
ponad 500 g do
Afryka 1000 g 28 43,3 1212,4
ponad 1000 g do
2000 g 26 82,3 2139,8
do50¢g 46 16 736
ponad 50 g do 100 18 17 306
Przesytki listowe 9
rejestrowane ponad 100 g do
najszybszej kategorii 350 g 10 18,3 183
w obrocie
zagranicznym — ponagg,oF;O gdo 4 29,3 117,2
Ameryka Poludniowa, g
Srodkowa i Azja ponad 500 g dO 2 50]3 100,6
1000 g
ponad 1000 g do
2000 g 2 100,3 200,6
do 350 g gabaryt | 39606 1,48 58616,88
ponad 350 g do
1000 g gabaryt | 106 3,05 323,3
Przesylki listowe ponad 1000 g do
nierejestrowane 2000 g gabaryt | 12 S e
niebedace przesytkami [ 49 350 g gabar
najszybszej kategorii ﬂg 7 3186 1,48 4715,28
w obrocie krajowym
ponad 350 g do
1000 g gabaryt I1 1130 3,05 3446,5
ponad 1000 g do
2000 g gabaryt |1 462 5,34 2467,08
do50g 818 5 4090
PI‘ZCSyH(l listowe ponad 50 g do 100 104 9 936
nierejestrowane g
niebedace przesytkami onad 100 g do
najszybszej kategorii P 350 g g 1160 10 11600
w obrocie
zagranicznym - kraje | Ponad 350 gdo 54 11 594
europejskie tacznie 009
z Cyprem, cata Rosja ponad 500 g do 84 213 1789.2
oraz lzraelem 1000 g ' '
ponad 1000 g do 110 40,9 4499

2000 g




do50¢g 76 5 380
ponad 50 g do 100 10 9 90
Przesytki listowe 9
nierejestrowane ponad 100 g do
niebedace przesytkami 350 g 1266 10 12660
8 najszybszej kategorii
w obrocie ponac5103050 gdo 22 11,5 253
zagranicznym — kraje g
pozaeuropejskie ponad 500 g do 40 218 872
1000 g
ponad 1000 g do
2000 g 20 414 828
do 350 g gabaryt | 6978 2,34 16328,52
ponad 350 g do
1000 g gabaryt | 20 G 5506
- ponad 1000 g do
Pr_zes;_likl listowe 2000 g gabaryt | 2 6,64 13,28
9 nierejestrowane
najszybs_zej ka}tegorii do 350 g gabaryt 598 2,34 1399,32
w obrocie krajowym I
ponad 350 g do
1000 g gabaryt Il 98 g RIS
ponad 1000 g do
2000 g gabaryt 1 22 6.64 146,08
do 50 g 1034 6 6204
ponad 50 g do 100
Przesyiki listowe g 170 1Ls Lk
nierejestrowane
najszybszej kategorii pona351é)g gdo 200 13 2600
10 w obrocie
zagranicznym — kraje ponad 350 g do 28 153 428.4
europejskie tacznie z 5009
Cyprem, cafa Rosja ponad 500 g do
oraz Izraelem 1000 g 16 29,3 468,8
ponad 1000 g do
2000 g 10 58,9 589
do50¢g 44 6 264
ponad 50 g do 100 18 115 207
Przesyiki listowe g
nierejestrowane ponad 100 g do
. . . 6 13 78
najszybszej kategorii 3509
11 w obrocie
ponad 350 g do
Azagrall(wicznglm - 500 g 2 19,3 38,6
meryka Péinocna,
Afrvk ponad 500 g do
ryka 1000 g 2 38 76
ponad 1000 g do
2000 g 4 77 308
do 1kg gabaryt | 630 13 8190
ponad 1kg do 2kg 380 15 5700
gabaryt |
Paczki (przesytki
12 rejestrowane) niebedace ponad ikg d? 5kg 228 18 4104
najszybszej kategorii gabaryt
w obrocie krajowym ponad 5kg do
10kg gabaryt | 182 24 4368
ponad 10kg do 52 49 2548

15kg gabaryt |




ponad 15kg do

20kg gabaryt | 32 49 1568
ponad 20kg do
30kg gabaryt I 8 e -
do 1kg gabaryt Il 30 15 450
ponad 1kg do 2kg
gabaryt 1] 20 16 320
ponad 2kg do 5kg
gabaryt 11 2 e &
ponad 5kg do
10kg gabaryt Il 2 e2 et
ponad 10kg do
15kg gabaryt 11 12 = et
ponad 15kg do
20kg gabaryt 11 6 . e
ponad 20kg do
30kg gabaryt Il 4 5 2
do 0,5 kg gabaryt | 310 43,44 13466,4
ponad 0,5 kg do
1kg gabaryt | 190 43,44 8253,6
ponad 1kg do 2kg 106 43,44 4604,64
gabaryt | ' '
onad 2kg do 5k
Paczki nicbedace | ™ gabaryt| 82 43,44 3562,08
13 najszybszej kategorii
w obrocie krajowym — | Ponad Skg do 42 46,44 1950,48
za pobraniem optaty 10kg gabaryt |
ponad 10kg do
15kg gabaryt | 4 51,45 205,8
ponad 15kg do
20kg gabaryt | 2 51,45 102,9
ponad 20kg do
30kg gabaryt | 2 56,44 112,88
do 1kg gabaryt | 152 16 2432
Paczki z deklarowana | ponad 1kg do 2kg 92 18 1656
wartosécig (kwota do gabaryt |
14 50zt) niebedace ponad 2kg do 5kg
najszybszej kategorii gabaryt | 56 21 1176
w obrocie krajowym ponad 5kg do ) . o
10kg gabaryt |
do 1kg gabaryt | 32 14 448
ponad 1kg do 2kg 20 16 320
gabaryt |
ponad 2kg do 5kg 108 19 2052
gabaryt |
Paczki (przesytki
15 rejestrowane) fg; ad ;I)(é?r dol 18 25 450
najszybszej kategorii g gabaryt
w obrocie krajowym ponad 10kg do
15kg gabaryt | 10 ) el
ponad 15kg do
20kg gabaryt | 4 = L
ponad 20kg do 6 54 304

30kg gabaryt |




Potwierdzenie odbioru
16 | przesyiki rejestrowanej | ---------=-=-----m-- 71686 2,09 149823,74
w obrocie krajowym
Potwierdzenie odbioru
17 przesylki rejestrowanej ( 624 3 1872
w obrocie
zagranicznym
Ustuga odbioru Deklarowana
przesytek raz dziennie maksymalna masa
18 | ©odponiedziatkudo | oo 24 282,9 6789,6
piatku (dni robocze) :
L jednorazowym
U Zamawiajacego - nadaniu — 50kg
Kancelaria Ogolna
Ustuga odbioru Deklarowana
przesytek trzy razy w | maksymalna masa
19 | tygodniu (dni robocze) | przesytek przy 24 196,8 4723,2
U Zamawiajacego - jednorazowym
Wydawnictwo nadaniu — 50 kg
Ustuga odbioru Deklarowana
przesytek raz dziennie maksymalna masa
20 | odponiedziatkudo | Sy 24 282,9 6789,6
piatku (dni robocze) :
. jednorazowym
U Zamawiajacego — nadaniu — 10kg
Biblioteka Gtowna
Ustuga odbioru Deklarowana
przesylek trzy razy w maksymalna masa
p1 | Wygodniu (dni robocze) | o0 ek przy 24 196,8 47232
U Zamawiajgcego — jednorazowym
Wydziat Transportu nadaniu — 30k
(Katowice) g

Rozliczenia beda dokonywane w okresach miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych
w ww. tabeli. Platno$¢ za wykonane ustugi pocztowe oraz ustugi odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajacego bedzie dokonywana w formie ptatnosci ,,z dotu”. Wykonawca, po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego, bedzie wystawial oddzielne faktury VAT dla kazdej Jednostki Organizacyjnej
Zamawiajacego Na kazdej fakturze VAT, oprocz ogolnych danych Politechniki Slaskiej, bedzie znajdowaé sie

nazwa Jednostki Organizacyjnej Politechniki Slaskiej, ktéra zlecita nadanie przesytek.

Termin ptatnosci: do 30 dni od daty zloZenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.




Zestawienie jednostek Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych wykonawcy

Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJACEGO

Jednostka organizacyjna WYKONAWCY -przyjmujaca przesylki

w ramach umowy

Nazwa jednostki organizacyjnej Siedziba (kod pocztowy, . Punkt Pocztowy/Urzad | Siedziba (kod pocztowy, .
Lp. ZAMAWIAJACEGO miejscowosc) Adres (ulica, nr) Pocztowy miejscowosc¢) Adres (ulica, nr)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
UP Gliwice 1 44-100 Gliwice ul. Dolnych Watow 8
1 Kancelaria Ogélna 44-100 Gliwice Akademicka 2A
PP Zabrze S 101 41-850 Zabrze M. Mielzynskiego 5
) UP Gliwice 1 44-100 Gliwice ul. Dolnych Watow 8
2 Wydawnictwo Politechniki Slaskiej 44-100 Gliwice Akademicka 5
PP Zabrze S 101 41-850 Zabrze M. Mielzynskiego 5
UP Gliwice 1 44-100 Gliwice ul. Dolnych Watow 8
3 Biblioteka Glowna 44-100 Gliwice Kaszubska 23
PP Zabrze S 101 41-850 Zabrze M. Mielzynskiego 5
4 Centrum Ksztalcenia Inzynierow 44-200 Rybnik Kosciuszki 5 UP Rybnik 1 44-200 Rybnik ul. Pocztowa 2
5 Wydzial Transportu 40-019 Katowice Krasinskiego 8 PP Katowice S105 40-900 Katowice pl. OddZIalOVY Ml.OdZIeZy
Powstanczej 6
6 Wydzial II;ZI\};lneltZTJ '};Ii?te“alowej 40-019 Katowice Krasinskiego 8 UP Katowice 1 40-001 Katowice ul. Pocztowa 9




- . Odbior w Deklarowana S . Realizujacy-placowka odbierajaca przesytki
Miejsce odbioru godzinach maksymalna Czgstotliwosé odbioru Warunki od Zleceniodawcy
L masa przesylek cenowe?®
P przy
Jednostka jednorazowym NETTO
organizacyjna Miejscowosé Adres t’e\lll;;gflzj od do nadaniu Pn. | Wt. | Sr. | Czw. | Pt. Nazwa UP/PP Adres t:;lll(;?:)?\ru
Zleceniodawcy
1. 2. 3. 4. 5. 6 7. 8. 10. | 11. | 12 13. 14. 15. 16. 17.
1 | Kancelaria Ogol Gliwice Akademicka2A | 522372249 | 4540 | 1400 50 ki X | X | x| x | x| 2304 |PPzabrzes101 | M. Mielzyfskiego 5 32
ancefaria ©goina 32-237-22-16 : : 9 z - Vielzynskiego 3705443/444
Wydawnictwo 3
2 | Politechniki Gliwice Akademicka 5 32-237-11-27 | 13:00 | 14:00 50 kg X X X 160 zt PP Zabrze S 101 M. Mielzynskiego 5 3705443/444
Slaskiej
3 | Biblioteka Gléwna Gliwice Kaszubska 23 32-237-12-69 | 13:00 | 14:00 10kg X | X | x| x | x| 2304 | PPzabrzes101 | M. Miclzyhskicgo 5 337205 o
Wydzial Pl. Oddzialéw Mtodziezy 32
4 y Katowice Krasifiskiego 8 32-603-43-61 | 13:00 | 14:30 30 kg X X X 160 zt PP Katowice S105 Powstanczej 6, 40-900
Transportu Katowice 25-32-183

1

0dbior z jednostek Zamawiajacego wskazanych w kol.2

opflata netto za jeden miesiagc kalendarzowy zgodnie z zadeklarowang czgstotliwoscia odbioru, optate nalezy powigkszy¢ o podatek od towardw i ustug w obowigzujacej stawce,

w przypadku, gdy faktyczna czestotliwo$¢ odbiorow byta mniejsza od deklarowanej, optata bedzie naliczana za wszystkie zadeklarowane odbiory, przypadajace w danym miesigcu
kalendarzowym,

® oplata za kazde dodatkowe zgloszenie ponad zadeklarowana czestotliwo$¢ odbioru tj. odbior dodatkowy, pobierana bedzie zgodnie z Cennikiem.




Instrukcja prawidlowego adresowania

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym
(w polu nie nalezy umieszcza¢ innych tre$ci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa cze$¢ strony adresowej
przesytki. Adres ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce dor¢czenia, nie moze
zawiera¢ skrotéw i niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowo$ci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢
umieszczony w sposob trwaly i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako
opakowania przesytki listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania
i dorgczania przyjmowana jest wylacznie przesytka, ktorej zawarto$¢ ztozona jest w taki sposob, aby adres
pozostawat calkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz koperty.
Okienko adresowe powinno znajdowac si¢ w dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku
adresowym nalezy umieszcza¢ czytelna informacje identyfikujaca wylacznie adresata przesytki.
W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez poczte zaszyfrowanej
w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza si¢ zadnych napisow,
nadrukéw, rysunkéw lub nalepek) — dolna cze$¢ strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych réwnolegle do dtuzszej krawedzi strony
adresowej przesylki.

Czg$¢ strony adresowej koperty pomi¢dzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa, nazwana umownie przez
Poczte miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy
np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych miejsce informacyjne jest
roOwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,,PRIORYTET”,
a w przypadku przesylek poleconych dodatkowo nalepki ,,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajacej
ustuge komplementarna ,,Potwierdzenie odbioru”.

Wzor prawidlowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowanej

i przesylki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE
MIEJSCE NA ADRES POTWIERDZAJACE
NADAWCY < ! WNIESIENIE OPLATY
74 mm
Nazwa Firmy
9] [ /{
00 - 000 MIEJSCOWOSC )
"|  MIEJSCE NA ADRES
MIEJSCE INFORMACYJNE \‘ ADRESATA
\

Miejsce na dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www i
elementy graficzne NADAWCY
jak i wyréznik kategorii

PRIORYTET", nalepki ,,R"
z kodem kreskowym

od 2 do 6mm

|
oraz nalepki okreslajacej Sz. P. Janina Nowak J E
usiuge komplementarna .
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STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW

min.

155 mm |

/



Wzoér prawidlowo zaadresowanej przesylki firmowej w obrocie krajowym

w obszarze zamiejscowym i miejscowym

MIEJSCE NA ADRES
NADAWCY il
74 mm

\ Nazwa Firmy
00 - 000 Miejscowosc

MIEJSCE INFORMACYJNE

40 m

MIEJSCE NA OZNACZENIE
POTWIERDZAJACE
WNIESIENIE OPLATY

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

\ Miejsce na dodatkowe nadruki/ E F

napisy np. adres WWW i elementy o)
graficzne NADAWCY, aw przypadku o
przesylki firmowej poleconej nalepki ©

"R" z kodem kreskowym o~ £

3 Sz. P. Jan Nowak £
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STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW '

WZOR PIECZATKI:
OPLATA POBRANA

TAXE PERGUE - POLOGNE

umowa nr 334327/S zPoczta Polska S.A.
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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Przesylki listowe w przedziale wagowym do 2 000 g (gabaryt I'i ID):
e przesylka o wymiarach (gabaryt I):
o min— wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm;
o max - zaden z wymiarow nie przekroczy: wysoko$¢ 20 mm, szeroko$¢ 230 mm, dtugos¢ 325 mm;
e przesyltka o wymiarach (gabaryt II):
o min — cho¢ jeden z wymiarow przekraczajacy: wysoko$é/ grubos¢ 20 mm lub szeroko$¢ 230 mm lub
dtugos¢ 325 mm;
o max — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubo$ci) nie bedzie wigksza niz 900 mm, przy czym
najwickszy z tych wymiarow (dtugosc¢) nie przekroczy 600 mm.
Wszystkie powyzsze wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2mm.

2. Paczki pocztowe do 10 000 g (gabaryt I i I1):
e paczka o wymiarach (gabaryt I):
o min— wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm;
o Mmax— zaden z wymiardw nie przekroczy: dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm;
e paczka o wymiarach (gabaryt I1):
o min - cho¢ jeden z wymiar6w przekraczajacy: dlugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm;
o max — suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie bedzie
wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie przekroczy 1500 mm.
Wszystkie powyzsze wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.
Terminy dostarczenia — zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji

3. Paczki pocztowe ponad 10 000 g do 30 000 g (gabaryt 1'i I1):
e paczka o wymiarach (gabaryt I):
o min— wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 150 x 200 mm;
o max — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugos$ci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysoko$ci 300 mm.
e paczka o wymiarach (gabaryt I1):
o min—jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
o max — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
Tolerancja 5% dla najwigkszego wymiaru (dtugosc).
Gwarantowany termin doreczenia najpozniej w drugim dniu roboczym po dniu nadania (przesytka nadana
do godziny 15,00).

Inne warunki:

1. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbiér przesytek U Zamawiajacego bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce podpisem i datg odbioru. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia
nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajagcym lub usuni¢cia w dniu odbioru, nadanie odebranych
przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

2. Zamawiajacy musi wlasciwie przygotowac przesylki oraz sporzadza¢ zestawienia dla przesylek
przygotowanych do wyekspediowania:

a. dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki nadawczej
z uwzglednieniem podzialu na: poszczegélne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
przesytki niebgdace przesytkami najszybszej kategorii, przesylki najszybszej kategorii. Ksigzka
nadawcza bedzie sporzadzana w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek;

b. dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilo$ciowe przesytek, wedlug: kategorii, gabarytow,
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesylek.

Ksigzka nadawcza begdzie prowadzona w formie papierowej lub elektroniczne;.
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3. W przypadku jednostek majgcych siedziby w Rybniku (Centrum Ksztatcenia Inzynieréw) oraz czg$ciowo
w Katowicach (np. Wydziat Inzynierii Materiatowej i Metalurgii), a takze w przypadku wystapienia
szczegblnych okoliczno$ci w odniesieniu do wszystkich pozostatych jednostek zlokalizowanych w
Gliwicach, Zabrzu, Katowicach oraz Rybniku. (np. nagta potrzeba wystania przesylki po wyznaczonych
godzinach odbioru), Zamawiajacy bedzie dokonywal nadania przesylek w placéwce Wykonawcy,
wskazanych w tabeli ,,Zestawienie jednostek Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placowek
nadawczych wykonawcy”. W tym celu bgdzie on kazdorazowo zobowiazany do okazania stosownego
upowaznienia. Zamawiajacy ma prawo do nadawania przesytek w placowkach Wykonawcy bez okazania
stosownego upowaznienia, jednakze w tym przypadku Zamawiajacy bedzie dokonywat oplaty za nie
,Z gory”.

4.  Wykonawca be¢dzie dorgeczat do Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata, ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyltki. Przesytki pocztowe nieodebrane w terminie odbioru
beda zwracane Zamawiajacemu.

5. Wykonawca, na wniosek Zamawiajacego, bezptatnie udostepnia wszystkie formularze, blankiety, druki,
nalepki itp. (za wyjatkiem opakowan na przesylki) niezbedne do wilasciwego oznakowania przesytki
w obrocie krajowym i zagranicznym.

6. ZWROTY Jesli dorgczenie przesytki nie begdzie mozliwe (nie dotyczy sytuacji, kiedy Wykonawca
odmawia dostarczenia przesylki do adresata, poniewaz nie posiada w danym regionie jednostki
organizacyjnej) lub adresat czy tez osoba upowazniona odmowi jej przyjecia, przesytka bedzie
niezwlocznie zwracana do Zamawiajacego na jego koszt, z podaniem przyczyny zwrotu. Oplata za zwrot
przesylki listowej nie moze by¢ wigksza niz cena jednostkowa zgodna z oferta Wykonawcy za ustuge -
»przesylki listowe rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii”. Optata za zwrot paczki nie
moze by¢ wigksza niz cena jednostkowa zgodna z oferta Wykonawcy za ushuge - ,,paczki rejestrowane
niebgdace przesytkami najszybszej kategorii”. Jezeli optate za przesylke mial uisci¢ adresat, to przy
zwracaniu niedoreczonej przesytki, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ réwniez pokry¢ koszty jej nadania.
W przypadku zwrotu do Zamawiajacego przesytki z ustuga ,potwierdzenie odbioru przesytki”,
Zamawiajacy jest zobowigzany do zaplaty za zwrot przesyiki, bez optaty za niezrealizowang ustuge
,potwierdzenie odbioru przesytki”.

7. W sytuacji, kiedy Zamawiajacy bedzie wymagal, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej
skutkowato:
1) zachowaniem terminéw, o ktorych mowa w art.57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz.267);
2) terminowym whniesieniem pisma do sadu, o ktorym mowa w:
- art.165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r. nr 43,
p0z.296 z p6ézn.zm.);
- art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z
2012 r. poz.270);
dopuszcza si¢ mozliwo$é, iz Zamawiajacy stworzy odrebny wykaz przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego lub oznaczy je w okre$lony sposéb — w celu wydzielenia i nadania przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.
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