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Gliwice, 18.11.2016 r

w g rozdzielnika AI( I 12016 12017

dot.: Termin6w rozlicz:eni^ i skladania w Kwestuze dokument6w dotyczecych
operacji linansowych w 2016 r.

W zwiqzlr;tr ze zblkajqcym sig tenninem sporz4dzania sprawozdania finansowego za rok 2016, prrypominam

o koniecmoSci dokonania rozliczetia i zloZenia w Kwesturze wsrystkich dokument6w dotyczqcych operacji

finansowych 2016 roku, a mianowicie :

wsrystkich pobranych zaliczek( na delegacje, wydatki rzeczowe, pobory itp.)
- do 16 grudnia 2016r.
Pracownikom. kt6rzy nie dokonaj4rozliczeri zaliczek w w/w terminie zostan4 one doliczone. zgodnie

z ustaw4 o podatku dochodowym od os6b fizycznych. do podstawy opodatkowania'
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Wsrystkich przekazanych zaliczek dostawcom na podstawie pism i faktur,,PROFORMA"
- do 9 stycznia 2017r.

list wynagodzef za praktyki studenckie dotyczqce roku 2016

- do 16 grudnia 2016r.

delegacji do rodiczenia
- do 9 stycznia 2017r.

faknr za wykonane w caloSci lub czgsciowo ( etapy ) prace badawcze

- do 9 stycznia 2017r.

kwit6w magazynowych rozchodowych i przychodowych, dowod6w OT do zakoriczonych zadafr

inwestycyjnych w 2016r., protokol6w zlomowania, PT, PP, protokol6w nabycia i ubytk6w ksiggozbior6w,

przeceny Wydawnictw Naukowych

do 9 stycznia 2017r.

wszystkich wystawionych w 2016 roku rachunk6w i faktur zamateialy, aparaturq

i uslugi, potwierdzonych i opisanych,
- do 9 stycznia 2017r.

sprawozdari z odplatroSci za akademiki, Dom Asystenta
- do 9 stycznia 2017r.

pism w sprawie przeksiggowari dotycz4cych roku 2016 w nieprzekraczalnym terminie

- do 9 stycznia 2017r.

Proszg r6wnie2 o pobranie naleznoSci w terminie nieprzekraczalnym do 16 grudnia 2016r:.

. za delegacje shrzbowe,
c przedloZonedorozliczeniarachunkigot6wkowe,
o nalemoSci znajdui4ce sig w depozycie.
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Przypominam, 2e Srodki otrrymane od sponsora jako darowimanalelry wykorzystad do 31 Xtr 2016r.

Przypominam r6wniez o obowipku

a uregulowania prawa wlasnoSci aparafury zakupionej do zakoriczonych prac badawczych.

Wykuy apamtury zakupionej do prac BK, BKM, powinny byt sporz4dzone szczeg6lowo wg

poszczeg6lnych faknu zakupu.

'vqykar.y mo2na pobra6 z : http ://arc h i wal na.po lsl. p l/adc/druki. htm

sporz4dzenia inwentaryzacji rob6t w toku wg stanu na dzief 3l grudnia 2016 r. w terminie do

20 stycmia2}lT r. - druki tej inwentaryzacji maj&$4 sig na stonie : http://archiwalna.polsl.pl/adc/

rozliczenia i zamlcrigcia zadari inwestycyjnych zakotczonych w 2016 i.

- do 13 stycznia 2017r.

W arkuszach spisowych inwentaryzacji rob6t w toku proszg wykazat, wszystkie prace objgte

ewidencj4 umownej dzialalnoSci badawczej ( prace NB, U, W, O ), kt6re bgd4 kontynuowane w 2017r.

bez wzglgdu na stopief ich zaawansowania.

Prace o symbolach BK, BKM, BKS, kt6re bgd4 kontynuowane w 2017 r. proszg v,rykaza(,

w odrgbnym zestawieniu.

Informujg, 2e w grudniu 2016 r. przewidziane s4 dwa terminy wyplat z tyt,nu zawartych um6w

zlecenie i um6w o dzielo - l5-go i 22-go grudnia ( tylko w przypadku zachowania terminu Aohenia

dokumentacji wpok.343,3l0A-doTgrudniabr.).

Prosze o bezwzgledne przestrzeganie wv2ei podanvch termin6w.

Z-ca Katclerza - Kwestor

mgr PREDA

Otrzymujq:

- wszystkie jednostki i kom6rki organizacyjne Uczelni,
- pelnomocnicy Kwestora
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