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PISMO WG ROZDZIELNIKA NR AK/1/2017
KWESTORA POLITECHNIKI SLASKIE)
z dnia 17 listopada 2017 r.

w sprawie termindw rozliczenia i sktadania w Kwesturze dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych w 2017 roku

W zwigzku ze zblizajgcym sie terminem sporzadzania sprawozdania finansowego za 2017 rok,
przypominam o koniecznosci:

Dokonania rozliczenia i ztozenia w Kwesturze wszystkich dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych z 2017 roku, w terminach:
1. dodnia 15 grudnia 2017 roku:

1) pobranych zaliczek — na delegacje, wydatki rzeczowe, pobory, itp.;
pracownikom, ktdrzy nie dokonajg rozliczen zaliczek w ww. terminie zostang one
doliczone, zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych, do
podstawy opodatkowania,

2) list wynagrodzen za praktyki studenckie dotyczgce 2017 roku.

2. dodnia 5 stycznia 2018 roku:

1) zaliczek przekazanych dostawcom na podstawie pism i faktur ,,PROFORMA”,

2) delegacji do rozliczenia,

3) faktur za wykonane w catosci lub czesciowo (etapy) prace badawcze,

4) kwitéw magazynowych rozchodowych i przychodowych, dowodéw OT do
zakonczonych w 2017 roku zadan inwestycyjnych, protokotéw ztomowania, PT, PP,
protokotow nabycia i ubytkdw ksiegozbiordw, przeceny wydawnictw naukowych,

5) potwierdzonych i opisanych rachunkow i faktur za materiaty, aparature i ustugi
wystawionych w 2017 roku,

6) sprawozdan z odptatnosci za akademiki i Dom Asystenta,

7) pism w sprawie przeksiegowan dotyczacych 2017 roku.

Pobrania, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2017 roku, naleznosci
zwigzanych z rozliczeniem:

1) delegacji stuzbowych,

2) rachunkdow gotodwkowych.

Wykorzystania do dnia 31 grudnia 2017 roku $srodkéw otrzymanych jako darowizna.
Uregulowania prawa witasnosci aparatury zakupionej do zakonczonych prac badawczych;
wykazy aparatury zakupionej do prac BK, BKM, powinny by¢ sporzgdzone szczegdétowo
wedtug poszczegdlnych faktur zakupu (wykazy mozna pobraé¢ ze strony:
http://archiwalna.polsl.pl/adc/druki.htm).



http://archiwalna.polsl.pl/adc/druki.htm

VI.

VII.

VIII.

Sporzadzenia do dnia 19 stycznia 2018 roku inwentaryzacji robét w toku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia2017 roku (druki tej inwentaryzacji znajdujg sie na stronie:
http://archiwalna.polsl.pl/adc/).

Rozliczenia i zamkniecia do dnia 12 stycznia 2018 roku zadan inwestycyjnych zakoficzonych
w 2017 roku.

Wykazania w arkuszach spisowych inwentaryzacji robdt w toku, prac objetych ewidencija
umownej dziatalnosci badawczej (prace NB, U, W, 0), ktére bedg kontynuowane
w 2018 roku — bez wzgledu na stopien ich zaawansowania.

Wykazania w odrebnym zestawieniu, prac o symbolach BK, BKM, BKS, ktére beda
kontynuowane w 2018 roku.

Prosze o bezwzgledne przestrzeganie wyzej podanych termindw.

Kwestor PS: K. Preda
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