Gliwice, dnia 25.11.2013 r.

Zgodnie z zarzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie ogélnych zasad prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki gospodarki uspolecznionej (Monitor Polski nr 40 z
15.1X.83r.) nalezy dokonaé spisu z natury robot w toku wg stanu na 31 grudnia 2013 r.
Komisja powotana przez Dyrektora Instytutu lub Kierownika Katedry dokonuje spisu na
drukach, ktére mozna pobra¢ na stronie Administracji Centralnej

W arkuszach spisowych nalezy wykaza¢ zlecenia objgte ewidencja umownej
dziatalnosci badawczej (NB,U,W), pozostajace do wykonania w roku 2014, bez wzgledu na
stopien ich zaawansowania.

Poszczegolne rubryki arkusza spisowego nalezy wypeli¢ zgodnie z ich tytulem,
odnoszac wszystkie dane do catosci poszczegdlnych zlecen i tak:

e W rubryce 2 — 3 — nalezy wpisa¢ nazwe Zleceniodawcy i pelny symbol pracy,

e W rubryce 4 — szacunkowy procent zaawansowania w odniesieniu do calo$ci zlecenia,

e W rubryce 5 — cen¢ umowna calosci pracy z uwzglednieniem aneksow,

e w rubryce 6 — wyliczona zgodnie ze wskazowka w nagléwku warto$¢ robot
inwentaryzowanych,

e W rubryce 7 — sume faktur etapowych wystawionych od poczatku realizacji pracy do
dnia 31.X11.2013 r.,

e rubryke 8 wypelnia Dzial Kosztow Kwestury,

¢ rubryke 9 wypehia Dzial Kosztow Kwestury.

Uwaga: kwota w rubryce (6) musi by¢ wieksza lub réowna sumie wartosci rubryk (8).

Wypelnione w  dwoch egzemplarzach arkusze spisowe, podpisane przez
DYREKTORA Instytutu (Kierownika Katedry) i zesp6t dokonujacy spisu, nalezy odda¢ w
DZIALE KOSZTOW KWESTURY do dnia 24 stycznia 2014 roku.



